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1.B 18/04/12 | 4 14 Cambios en todas las figuras de la seccién por
cambios en el look&feel de la aplicacion.

5 18 Cambios en todas las figuras de la seccion por
cambios en el look&feel de la aplicacidn.

6 77 Cambios en todas las figuras de la seccién por
cambios en el look&feel de la aplicacion.

1C 20/09/12 | 4.5 16 Se afnade nueva funcionalidad “Cambio de
contrasefia en caso de olvido™.

54.1 45 Nuevos campos en el formulario de material
inventariable.

54.2 48 Inclusion de una nueva vista de la lista de materiales
inventariables (inclusion campo imagen).

Nuevos campos en el formulario de material

551 57 fungible.

Inclusion de una nueva vista de la lista de materiales

5.5.2 60 fungibles (inclusién campo imagen).

1.D 15/07/14 | 5.4 44 Nuevo campo “unidades disponibles” en las vistas
lista de material inventariable y lista de material
inventariable con iméagenes.

5.5 56 Nuevo campo “unidades disponibles” en las vistas
lista de material fungible y lista de material fungible
con imagenes.

1.E 30/07/15 [5.1.7 26 Nueva funcionalidad: Imprimir la lista de
organizaciones a .xIs.

5.2.7 35 Nueva funcionalidad: Imprimir la lista de proyectos
a Xxls.

5.3.9 44 Nueva funcionalidad: Imprimir la lista de
documentos a .xIs.

5.4.8 56 Nueva funcionalidad: Imprimir la lista de material
inventariable a .xls.

55.8 68 Nueva funcionalidad: Imprimir la lista de material
fungible a .xls.

5.6.7 76 Nueva funcionalidad: Imprimir la lista de usuarios a
Xls.

1.F 04/08/20 {5.2.1 27 Se cambia la manera de afadir nuevas filas a las
tablas de usuarios del formulario de proyectos.

531 35 Se cambia la manera de afiadir nuevas filas a la
tabla de material inventariable del formulario de
documentos.

5.3.7 43 Nueva funcionalidad: clonar un documento.

54.1 45 - Se cambia la manera de afiadir nuevas filas a la
tabla de documentos del formulario de material
inventariable.

- Nueva funcionalidad: desde el formulario de
material inventariable se pueden crear nuevos
documentos.

5.4.6 54 Nueva funcionalidad: clonar un  material

inventariable.
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55.1 57 Se cambia la manera de afiadir nuevas filas a la
tabla de entrada/salida del material fungible del
formulario de material inventariable.

5.5.6 66 Nueva funcionalidad: clonar un material fungible.

1.G 18/02/21 | 3 Seccion 3 eliminada (esta seccion serd incluida en
otro documento).

6.3 Seccién 6.3 eliminada (esta seccion sera incluida en

otro documento).
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1 RESUMEN

Este documento contiene el Manual de Usuario de la Herramienta de Gestion de Laboratorios
(LLAMA).

En este manual se dara respuesta a las siguientes preguntas:
» Cudl es la funcionalidad de LLAMA
» Como utilizar paso a paso la aplicacion

» Como solucionar los problemas que puedan surgir
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2 VISION GENERAL LLAMA

La herramienta de Gestion de Laboratorio (LLAMA) esta disefiada para proporcionar toda la
funcionalidad que se precisaria para manejar y gestionar el laboratorio de una organizacion o de
un proyecto. Con esta herramienta se pretende realizar las funciones necesarias para la gestion y
organizacion de los laboratorios via web y usando distintos permisos de acceso.

La herramienta de Gestion de Laboratorios (LLAMA) se encarga principalmente de:

o Establecer organizaciones

Establecer proyectos

Definir y gestionar los materiales inventariables y fungibles

Archivar y proporcionar acceso a los documentos relacionados con los materiales
inventariables incluidos en la aplicacion

Gestionar el acceso de los diferentes usuarios a la informacion disponible en la aplicacién
de acuerdo a los permisos asignados a los mismos (ver seccion 3)

La interfaz de usuario de la herramienta se ha realizado via formularios Web, lo cual
proporciona la ventaja de que cualquiera que tenga acceso a Internet puede acceder a la
herramienta y realizar la gestién del laboratorio, siempre que tenga una cuenta en el sistema y
disponga de los permisos adecuados. Es decir, no es necesaria la instalacion en local de ningun
tipo de servicio JAVA ni de ningun otro software. La informacion se almacena en una base de
datos implementada en MySQL, lo cual proporciona las ventajas asociadas al uso de software
de libre distribucion.

2.1 Funcionalidad de LLAMA: Resumen
La funcionalidad de LLAMA se puede dividir en las siguientes areas:
¢ Archivo de documentacion:
o Creacion de nuevos documentos y definicion de las propiedades de los mismos.
o Organizacion y clasificacion de los documentos en proyectos.

o Busquedas de documentos aplicando diferentes criterios: por proyecto, por
autor(es), por titulo, por cédigo, etc.

o Control del acceso a los documentos y a los proyectos de acuerdo con los
permisos establecidos para los mismos.

o Acceso a las copias electrdnicas de los documentos.
¢ Archivo de material inventariable:

o Creacion de nuevo material inventariable y definicion de las propiedades de los
mismos.

o Organizacion y clasificacion del material inventariable en proyectos.

o Localizacidn fisica del material inventariable.

11
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Blsquedas de material inventariable aplicando diferentes criterios: por
proyecto, etc.

q

¢ Archivo de material fungible:

O

O

@)

Creacion de nuevo material fungible y definicion de las propiedades de los
mismos.

Organizacion y clasificacion del material fungible en proyectos.
Localizacion fisica del material fungible.
Busquedas de material fungible aplicando diferentes criterios: por proyecto, etc.

Gestién de la entrada y salida del material fungible.

e Administracion de la informacion:

@)

Administracién de Organizaciones (propietarios de los materiales inventariables
y fungibles): altas, modificaciones y bajas en el sistema.

Administracion de proyectos: altas, modificaciones, terminaciones y bajas en el
sistema.

Administracion de usuarios: altas, bajas y modificaciones.

Administracién de la base de datos y la aplicacién: copias de seguridad y
recuperacion de las mismas.

Importacion de documentos, materiales inventariables y materiales fungibles
desde listas externas.

e Control de la informacion:

O

Acceso controlado a la informacion disponible en la aplicacidn de acuerdo a los
permisos definidos para cada usuario.

12



AAVAA ‘AVAA
AVAAVA AVXVA

LLAMA Manual de Usuario g

Edicion 1.G

3 PERFILES DE USUARIOS EN LLAMA

Los perfiles de usuarios definidos en LLAMA son los siguientes:

1.

Administrador
El administrador tiene acceso total a las funcionalidades administrativas de LLAMA.

El administrador tiene acceso total al resto de las funcionalidades de la aplicacion:
creacion, modificacion, borrado y busqueda de organizaciones, proyectos, usuarios,
documentos, material inventariable y material fungible; y a las herramientas
administrativas (gestion de copias de seguridad y recuperacion de las mismas e
importacion de registros).

Gestor de organizacion

El gestor de una organizacién posee los permisos necesarios para crear, modificar,
buscar y borrar proyectos dentro de una organizacién. Al registrar un proyecto dentro de
una organizacion, el gestor de la organizacién se encargara de nombrar los gestores de
proyecto a los diferentes proyectos creados en la organizacion y definira los usuarios
autorizados en el proyecto y los usuarios autorizados a visualizar la informacion
contenida en dicho proyecto.

Dentro de cada proyecto, el gestor de la organizacion puede crear, modificar, buscar y
borrar materiales inventariables, materiales fungibles y documentos asociados al mismo.

Cada organizacion tendra un Unico gestor de organizacion que se creard
automaticamente al crearse la organizacion (por parte del Administrador).

Gestor de proyecto

El gestor de proyecto (o gestores del proyecto) posee los permisos para administrar el
proyecto y, por tanto, modificar sus propiedades (incluyendo la administracion de los
permisos de los usuarios).

El gestor de proyecto puede crear, modificar, buscar y borrar todos los materiales
inventariables, fungibles y documentos asignados al proyecto.

Cada proyecto debe tener al menos un gestor de proyecto.
Un mismo usuario puede ser asignado como gestor de varios proyectos.
Autorizado en un proyecto

El autorizado en un proyecto posee los permisos para crear, modificar, buscar y borrar
todos los materiales inventariables, fungibles y documentos asignados al proyecto.

Un mismo usuario puede ser autorizado en diferentes proyectos.
Visualizar proyecto

Los usuarios autorizados para visualizar un proyecto tienen permisos para buscar y
visualizar todo el material inventariable, material fungible, documentos y los registros
de entradas/salidas del material fungible de dicho proyecto.

Un mismo usuario puede recibir los permisos para visualizar diferentes proyectos.

13
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4 ENTRANDO EN LLAMA

4.1 Requerimientos de Software

A continuacion, se enumeran los requerimientos de software que se deben cumplir para ejecutar
LLAMA:

e Tener instalado un navegador: Google Chrome, Firefox, Internet Explorer o Safari.

e Activar en el navegador el permitir las ventanas emergentes desde el servidor de
LLAMA (ver mas detalle en la seccion 7, apartado 7).

4.2 Iniciar la sesion
Se puede acceder a LLAMA desde cualquier navegador WEB.

Por tanto, para entrar en la aplicacion, primero, debe iniciarse el navegador WEB que se desee
utilizar y, a continuacidn, introducir la direccion de LLAMA en la linea de direcciones:

http://[CompanyWebServer/llama

Aparecera la siguiente pantalla de inicio de sesion:

LLAMA: Log-in Dialog
d Username :
Password :

| Accept |

Figura 1: Pagina web de inicio de sesion
= introducir el nombre de usuario (Username),
= introducir la contrasefia (Password),
=  pulsar Aceptar (Accept),

Si la informacion introducida es correcta, se mostrara la pagina web inicial de LLAMA.

# LLAMA - Laboratory Management
s Copyright © 2010 FRACTAL SLNE

Menu

& # Organizations

& admin [g] User Manual ‘ @ LogOut

# Organization List LLAMA - SuppLies for Lisboratory MAnagement System
= ¢ Projects
¥ Project List
= ) Documents
[} Document List
= & capital equipments
& Capital equip. List

& Capital equip. List Ph

= & Consumables
& Consumable List
&, Consumable List Ph
= & Users
& UserList
B juil Administrative Tools
Jo) Backups

Jd mport records

Figura 2: Pagina web inicial de la aplicacion LLAMA
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4.3 Acceso a los datos de acuerdo a los permisos de cada usuario

Como se describe en la seccion 2, LLAMA permite realizar las siguientes funciones:
» Gestion de organizaciones

Gestion de proyectos

Gestion de documentos

Gestion de material inventariable

Gestion de material fungible

Gestion de usuarios

YV V ¥V ¥V VY V

Uso de las herramientas administrativas

= Gestion de copias de seguridad

= Importacidn de registros
Se puede acceder a las diferentes funciones a través del arbol situado en la parte izquierda de la
pagina de inicio.

= Para gestionar las organizaciones, desplegar el nodo Organizaciones
(Organizations) del arbol.

—  Ver en la seccién 5.1 como realizar cualquier accién (es decir, crear, borrar,
modificar o buscar) relativa a las organizaciones.

= Para gestionar los Proyectos, desplegar el nodo Proyectos (Projects) del arbol.

—  Ver en la seccién 5.2 como realizar cualquier accién (es decir, crear, borrar,
modificar o buscar) relativa a los proyectos.

= Para gestionar los documentos, desplegar el nodo Documentos (Documents) del
arbol.

—  Ver en la seccion 5.3 como realizar cualquier accion (es decir, crear, borrar,
modificar o buscar) relativa a los documentos.

= Para gestionar el material inventariable, desplegar el nodo Materiales
inventariables (Capital Equipments) del arbol.

—  Ver en la seccién 5.4 como realizar cualquier accion (es decir, crear, borrar,
modificar o buscar) relativa al material inventariable.

= Para gestionar el material fungible, desplegar el nodo Materiales fungibles
(Consumables) del arbol.

—  Ver en la seccion 5.5 como realizar cualquier accion (es decir, crear, borrar,
modificar o buscar) relativa al material fungible.

= Para gestionar los usuarios, desplegar el nodo Usuarios (Users) del arbol.

—  Ver en la seccidn 5.6 como realizar cualquier accion (es decir, crear, borrar,
modificar o buscar) relativa a los usuarios.

15
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= Para utilizar las herramientas administrativas, desplegar el nodo Herramientas

Administrativas (Administrative Tools) del arbol.

—  Ver en las secciones 6.1 y 6.2 como realizar backups y como importar
registros.

Dependiendo de los permisos que tenga asignado el usuario que inicia la sesion, los datos
que se visualizan y las acciones que se pueden realizar seran distintos, como se describe en
la seccion 3.

En caso de duda sobre los permisos, pdngase en contacto con el administrador de la aplicacién.

La version pdf de este manual de usuario esta disponible en el boton Manual de Usuario junto
al bot6n Salir.

4.4  Cerrar la sesion
En la pagina web de LLAMA, seleccionar el boton Salir.

La sesién guedara finalizada.

45 Cambio de contrasefa en caso de olvido

En el caso de que el usuario se olvide de la contrasefia podra cambiarla siguiendo el enlace “Ha
olvidado su contrasefia?”” (Have you forgotten your password?) que podra encontrar en la
pantalla de inicio (ver figura 1).

Para poder cambiar la contrasefia el usuario debe saber su usuario (username) y la cuenta de
correo (e-mail) que tiene asociado a su usuario en LLAMA.

LLAMA - Change Password

To change your password, please enter the following fields:

username®

e-mail*

g

Type the characters of the picture shown above*

(*) Mandatory fields

Figura 3: Formulario cambio de contrasefia — primer paso.

Si los datos introducidos en el formulario de cambio de contrasefia son correctos, se enviard un
correo a la cuenta del usuario con una contrasefia temporal y un enlace a un formulario donde
podra cambiar la contrasefia.

16
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LLAMA - Change Password

To finish the password changing process, please enter the following fields:

username™®

e-mail*

Temporary password®
New password*

Confirm new password®

SOhwark

Type the characters of the picture shown above*

(*) Mandatory fields

Figura 4: Formulario cambio de contrasefia — Gltimo paso.
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5 GESTIONANDO EL LABORATORIO

La herramienta de Gestion de Laboratorio (LLAMA) ha sido disefiada para ayudar a manejar y
gestionar el laboratorio de una organizacion o de un proyecto.

Los materiales (inventariables y fungibles) del laboratorio se organizaran relacionandolos con
las diferentes organizaciones y proyectos establecidos en la aplicacion. Todo material debe
pertenecer a un proyecto de una organizacion dada y podra tener documentos asociados.

La siguiente figura refleja como se establecen las relaciones entre los datos dentro de la
aplicacion LLAMA.

Organizacién

Proyectos

Documentos

Material inventariable

Material fungible >

Figura 5: Organizacion de la informacion en LLAMA

i

5.1 Administracién de organizaciones

LLAMA permite gestionar la informacion relativa a las organizaciones que se den de alta en la
aplicacién.

En concreto, LLAMA permite realizar las siguientes acciones:
= Crear una organizacion.
= Buscar organizaciones usando diferentes criterios.

= Visualizar todas las organizaciones o una lista filtrada de las mismas (de acuerdo a los
criterios de busqueda establecidos).

= Visualizar las propiedades de una organizacion.
= Modificar las propiedades de una organizacion.
= Imprimir la lista completa o la lista filtrada de organizaciones.

= Borrar una organizacion.

18
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Es importante recordar que el usuario que inicie la sesion en la aplicacidn sélo podra realizar las
acciones que se mencionan en la lista anterior si posee los permisos adecuados para poder
realizarlas (ver seccion 3 para mas detalle).

5.1.1 Crear una nueva organizacion

Para crear una nueva organizacion, primero hay que desplegar el nodo del arbol Organizaciones
(Organizations) y seleccionar Lista de Organizaciones (Organization List).

Se abrird en la parte izquierda de la péagina la pestafia Lista de Organizaciones donde se
muestran todas las organizaciones dadas de alta en la aplicacion (ver figura 7).

A continuacion, hay que seleccionar el boton Afiadir (Add) que se encuentra en la barra de
menus de la pestafia Lista de Organizaciones (Organization List). Solo el administrador tendra
disponible esta opcidn.

Se abrird el siguiente formulario.

Code:
Name :
Address :
CIF:

Name :
Surname 1:
Surname 2 :
e-mail :
Telephone :
Mobile :

Fax:

Cancel | \ Add |

Figura 6: Creacion de una organizacion.

= Introducir los siguientes campos (los campos obligatorios aparecen en el
formulario resaltados en negrita):

= Codigo (Code): Introducir un cédigo para la organizacion. Este campo es
un campo de texto y su longitud méaxima es de 45 caracteres.

=  Nombre (Name): Introducir el nombre de la organizacion Este campo es un
campo de texto y su longitud maxima es de 250 caracteres.

= Direccion (Address): Introducir la direccién de la organizacion. Este
campo es un campo de texto y su longitud maxima es de 300 caracteres.

= CIF: Introducir el CIF de la organizacion. Este campo es un campo de texto
y su longitud méaxima es de 45 caracteres.

= Nombre: Introducir el nombre de la persona de contacto de la organizacion.
Este campo es un campo de texto y su longitud méaxima es de 45 caracteres.

= Apellido 1 (Surname 1): Introducir el primer apellido de la persona de
contacto de la organizacion. Este campo es un campo de texto y su longitud
méaxima es de 45 caracteres.
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= Apellido 2 (Surname 2): Introducir el segundo apellido de la persona de
contacto de la organizacion. Este campo es un campo de texto y su longitud
maxima es de 45 caracteres.

= e-mail: Introducir el e-mail de la persona de contacto de la organizacion.
Este campo es un campo de texto y su longitud méxima es de 45 caracteres.

= Teléfono (Telephone): Introducir el teléfono de la persona de contacto de
la organizacion. Este campo es un campo de texto y su longitud maxima es
de 45 caracteres.

=  Movil (Mobile): Introducir el movil de la persona de contacto de la
organizacion. Este campo es un campo de texto y su longitud méxima es de
45 caracteres.

= Fax: Introducir el fax de la persona de contacto de la organizacién. Este
campo es un campo de texto y su longitud maxima es de 45 caracteres.

= Seleccionar Afadir (Add).
Se creard una nueva organizacion con los datos introducidos.

Ademas, se creara automaticamente un nuevo usuario que seré el gestor de la organizacién, con
los siguientes valores en los campos de este usuario:

e Nombre — ORG (donde ORG es el codigo de la organizacién)

o Apellido 1— Manager

e Usuario — orgadmin (donde org es el cddigo de la organizacion en minusculas)

e Contrasefia — orgadmin (donde org es el cédigo de la organizacion en mindsculas)
e E-mail — e-mail de la persona de contacto de la organizacién

e Organizacion — titulo de la organizacion

e Direccion — direccion de la organizacion

Nota: En caso de que aparezca algln problema para crear la organizacién, consultar la seccién
7, donde se proporciona una guia sobre cdmo solucionar diferentes problemas.

5.1.2 Buscar organizaciones

Para buscar organizaciones, hay que desplegar el nodo del arbol Organizaciones
(Organizations) y seleccionar Lista de Organizaciones (Organization List).

Se abrird en la parte izquierda de la pagina la pestafia Lista de Organizaciones (Organization
List) y se visualizara la lista completa de las organizaciones que el usuario tiene permisos para
ver (esto es, visualizard aquellas organizaciones a las que pertenezca un proyecto donde el
usuario tiene algan nivel de permisos).
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Menu Home: o Organization List
Bl Organizations [ Add | @8 Search | () Print | (2 Printto xis
4 Qrganization List
& Code Qrganization Contact Person e-mail Actions
= 6 Projects
¢ ! FRA FRACTAL SLMNE Maria Luisa Garcia Vargas marisa.garcia@fractal-es.c... =

@
¥ Project List )

& w

UNI Universidad Ana Pérez ana.perez@fractal-es.com
& [7] Documents
[ Document List
= & Capital equipments
&, capital equip. List
& capital equip. List Ph
= & Consumables
& Consumable List
& Consumable List Ph
B & Users
& UserList
El & Administrative Tools
| Backups

J&| Import records

Figure 7: Lista de organizaciones
Como se ve en la figura, se visualizan los siguientes campos de cada organizacion:
= Codigo (Code): Codigo de la organizacion.
= QOrganizacion (Organization): El nombre de la organizacién.

= Persona de contacto (Contact Person): Nombre y apellidos de la persona de contacto
de la organizacion.

= E-mail: e-mail de la persona de contacto.

= Acciones (Actions): Tres acciones pueden aparecer en este campo:
- El botén = permite visualizar las propiedades de la organizacion.
- Elbotén = permite modificar las propiedades de la organizacion.

- El botén & permite eliminar la organizacion.

De acuerdo con los permisos del usuario que haya iniciado la sesion en el sistema aparecera un
nimero variable de botones (podran aparecer: solo el botén =, o los botones = 'y =/ o los
botones =, = y &),

Para realizar una busqueda de organizaciones, seleccionar el boton Buscar (Search) que se
encuentra en la barra de menus de la pestafa Lista de Organizaciones (Organization List).

Se abrird el siguiente formulario.
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:
| LLAWA - Laboratory Management & admin [3) User Manual | © Log Out
1 Copyright © 2010 FRACTAL SLNE |

= % Organizations it 14
& Organization Search Form - 03 Add | @ Search | & Print

i Organization List
& & Projects

Code Code e-mail Actions
FRA Name brgas  marisa.garcia@fractal = © @

& &/ @
UNI ifiase ana perez@fractal-es ®

CIF

® & Users Manager : | 5

& J») Administrative Tools Vv Contact Person

Name

@ ) Documents
® & Capital equipments

& & Consumables

Surname 1
Surname 2
e-mail
Telephone
Mobile

Fax

| cancel | | Search |

ez n T
Figura 8: Formulario de busqueda de organizaciones
= Introducir valores en los campos por los que se desee filtrar las organizaciones:

= Cddigo (Code): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/minusculas); cualquier organizacion que contenga esta
secuencia de caracteres en su codigo sera seleccionada.

=  Nombre (Name): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/mindsculas); cualquier organizacién que contenga esta
secuencia de caracteres en su nombre sera seleccionada.

= Direccion (Address): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier organizaciéon que
contenga esta secuencia de caracteres en su direccion sera seleccionada.

= CIF: Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira entre
mayusculas/mindsculas); cualquier organizacion que contenga esta
secuencia de caracteres en su CIF sera seleccionada.

= Gestor (Manager): Seleccionar un usuario en la lista; cualquier
organizacion que tenga como gestor el introducido sera seleccionada.

= Nombre (Name): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/minusculas); cualquier organizacion que contenga esta
secuencia de caracteres en el nombre de la persona de contacto sera
seleccionada.

= Apellido 1 (Surname 1): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier organizacion que
contenga esta secuencia de caracteres en el primer apellido de la persona de
contacto sera seleccionada.

= Apellido 2 (Surname 2): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier organizacion que
contenga esta secuencia de caracteres en el segundo apellido de la persona
de contacto seré seleccionada.

= e-mail: Introducir cualquier alfanumérico (no se distinguird entre
mayusculas/mindsculas); cualquier organizacion que contenga esta
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secuencia de caracteres en el e-mail de la persona de contacto serd
seleccionada.

= Teléfono (Telephone): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier organizacién que
contenga esta secuencia de caracteres en el teléfono de la persona de
contacto sera seleccionada.

= Movil (Mobile): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguiré
entre mayusculas/mindsculas); cualquier organizacion que contenga esta
secuencia de caracteres en el movil de la persona de contacto seréd
seleccionada.

= Fax: Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira entre
mayusculas/mindsculas); cualquier organizaciébn que contenga esta
secuencia de caracteres en el fax de la persona de contacto seréd
seleccionada.

= Seleccionar Buscar (Search).

Una nueva lista de organizaciones se visualizard teniendo en cuenta las condiciones de
busqueda introducidas por el usuario.

Ejemplo:

El usuario esta buscando todas las organizaciones que en su codigo contengan
los caracteres “FRA”, y la lista de organizaciones que se visualizara sera la
siguiente.

o Liama- Laboratory Management

= Copyright ® 2010 FRACTAL SLNE ¢ cEn (F et | ) e

Menu Home i Organization List

= Organizations [ Add || 88 Search || () Pint | (S Printto s
4 Organization List
Code Organization Contact Person e-mail Actions
= & Projects =
FRA FRACTAL SLNE Maria Luisa Garcia Vargas marisa.garcia@fractakes.c... o @
i Project List
= [7) Decuments
[7] Document List

= & Capital equipments
& capital equip. List
& captal equip. List Ph
= & Consumables
& consumable List
& Consumable List Ph
= & Users
& User List
= e Administrative Tools
) Backups

o) Import records

Figura 9: Ejemplo de una lista de organizaciones filtrada

Nota: En caso de que aparezca algin problema para realizar la busqueda, consultar en la
seccion 7, donde se proporciona una guia sobre coémo solucionar diferentes problemas.

5.1.3 Visualizar las propiedades de una organizacién

Una vez que se visualiza en la lista de organizaciones la organizacién deseada, lo cual se puede

conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.1.2, seleccionar el boton = de la
columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Organizaciones (Organization List).

23



LLAMA Manual de Usuario

A Edicion 1.G
JAVANG VAN

SN
JAVAVAVAVAVAVAVAY

Tienen permiso para visualizar las propiedades de una organizacién el administrador, el gestor
de la organizacion y los gestores, autorizados y usuarios con permisos de visualizacion en
cualquiera de los proyectos pertenecientes a dicha organizacion.

Se abrird una nueva ventana donde se muestran las propiedades de la organizacion.

Code : FRA

Name : FRACTAL SLNE
Address : C/ Tulipan 2, p13, 1°/
CIF : B38829107
Manager : FRA Manager
Name : Maria Luisa
Surname 1: Garcia
Surname 2 : Vargas
e-mail : marisa.garcia@fracte
Telephone : 916379640
Mobile : 630737981
Fax: 917917113

‘ Cancel

Figura 10: Visualizacion de las propiedades de la organizacién

Nota: Si no aparece el botén = |, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una guia sobre
cdmo solucionar diferentes problemas.

5.1.4 Modificar las propiedades de una organizacion existente

Una vez que se visualiza en la lista de organizaciones la organizacion deseada, lo cual se puede

conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.1.2, seleccionar el boton = de la
columna Acciones (Actions) de la pestafa Lista de Organizaciones (Organization List).

Solo el administrador y el gestor de la organizacién tienen permisos para modificar las
propiedades de la organizacion.

Se abriréa el siguiente formulario.

Code : FRA

Name : FRACTAL SLNE
Address : C/ Tulipan 2, p13, 1°4
CIF : B38829107
Manager : FRA Manager
Name : Maria Luisa
Surname 1: Garcia
Surname 2 : Vargas
e-mail : marisa.garcia@fracte
Telephone : 916379640
Mobile : 630737981
Fax: 917917113

\ Cancel \ Update |

Figura 11: Formulario de modificacion de la organizacion

= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones descritas en la
seccion 5.1.1. EI campo Gestor no es modificable.

= Seleccionar Actualizar (Update).
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Se aplicaran las modificaciones introducidas en las propiedades de la organizacién.

Nota: En caso de que aparezca algin problema para modificar las propiedades de la
organizacion, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar
diferentes problemas.

5.1.5 Borrar una organizacion

Una vez que se visualiza en la lista de organizaciones la organizacion deseada, lo cual se puede

conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.1.2, seleccionar el botén & de la
columna Acciones (Actions) de la pestaiia Lista de Organizaciones (Organization list).

Solo el administrador tendra esta opcion disponible.

Se abrird el siguiente formulario.

Organization Form X
Code: FRA

Name : FRACTAL SLNE
Address : C/ Tulipan 2, p13, 1°4
CIF : B38829107
Manager : FRAManager
Name : Maria Luisa
Surname 1: Garcia
Surname 2 : Vargas
e-mail : marisa.garcia@fracte
Telephone : 916379640
Mobile : 630737981
Fax: 917917113

i Cancel Delete |

Figura 12: Vista borrar organizacion
= Seleccionar Borrar (Delete).

Al eliminar una organizacion, se eliminaran también automaéticamente todos los registros de
proyectos, documentos y/o materiales asociados a la organizacion. Por ese motivo, antes de
borrar la organizacion, aparecera un aviso de confirmacion. Si se desea borrar la organizacion y
toda la informacion relacionada, seleccionar Si; en caso contrario, seleccionar No.

Nota: Si no aparece el boton &, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una gufa sobre
cdmo solucionar diferentes problemas.

5.1.6 Imprimir la lista de organizaciones

Una vez que se visualiza la lista de organizaciones deseadas, lo cual se puede conseguir
siguiendo los pasos descritos en la seccién 5.1.2, seleccionar el botén Imprimir (Print) que se
encuentra en la barra de menus de la pestafa Lista de Organizaciones (Organization list).

Se abrird la siguiente pagina.

M Print Preview

[Code IOrganization [Comact Person Ie-mail IActions |
FRA FRACTAL SLNE Maria Luisa Garcia Vargas marisa.garcia@fractal-es.com
UNI Universidad Ana Pérez ana.perez@fractal-es.com

Figura 13: Vista previa de impresion de la lista de organizaciones

= Seleccionar Imprimir.
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Se abrira la ventana de impresion.

Elegir las opciones de impresion adecuadas para imprimir la lista de organizaciones en el
formato deseado.

5.1.7 Imprimir la lista de organizaciones a .xIs

Una vez que se visualiza la lista de organizaciones deseadas, lo cual se puede conseguir
siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.1.2, seleccionar el boton Imprimir a .xIs (Print to
XIs) que se encuentra en la barra de menus de la pestafia Lista de Organizaciones (Organization
list).

Se generara un fichero Excel que contendré la siguiente informacion para cada organizacion de
la lista:

e Codigo de la organizacion.

e Nombre de la organizacion.

e Persona de contacto.

e E-mail de la persona de contacto.

Se podra imprimir o salvar como fichero Excel la lista de organizaciones.

5.2 Administracion de proyectos

LLAMA permite registrar proyectos en las organizaciones dadas de alta en la aplicaciéon y
mantener la informacion relativa a los mismos.

En concreto, LLAMA permite realizar las siguientes acciones:

= Crear un proyecto y asignar permisos a los usuarios de acuerdo a los niveles
establecidos en la secciéon 3.

= Buscar proyectos usando diferentes criterios.

= Visualizar todos los proyectos o una lista filtrada de los mismos (de acuerdo a los
criterios de busqueda establecidos).

= Visualizar las propiedades de un proyecto.

= Modificar las propiedades de un proyecto. En particular, administrar los permisos de los
usuarios a medida que avanza el proyecto o se registrar nuevos usuarios en el sistema.

= Imprimir la lista completa o la lista filtrada de proyectos
= Borrar un proyecto

Es importante recordar que el usuario que inicie la sesion en la aplicacion solo podra realizar las
acciones que se mencionan en la lista anterior si posee los permisos adecuados para poder
realizarlas (ver seccidn 3 para mas detalle).
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5.2.1 Crear un proyecto

Para crear un nuevo proyecto, primero hay que desplegar el nodo del &rbol Proyectos (Projects)
y seleccionar Lista de Proyectos (Project list).

Se abriré en la parte izquierda de la pagina la pestafia Lista de Proyectos (Project list) donde se
muestran todos los proyectos dados de alta en la aplicacion que puede visualizar el usuario que
se ha validado en la aplicacion.

Solo el administrador y los gestores de organizaciones tendran esta opcion accesible.

A continuacién, hay que seleccionar el botén Afadir (Add) que se encuentra en la barra de
menus de la pestafa Lista de Proyectos (Project list).

# LLAMA - Laboratory Management

&%, Copyright © 2010 FRACTAL SLNE (o o B Lt | (o) 1

Menu Home i Project List
= ¥ Organizations [ Add | @@ Search | (=) Print | () Printto.xis
% Organization List
Organization Code Name Finish Actions
= Projects =
FRA HRG Siiced Pupil Grating o o @
B Project List UNI GEN Genérico ] S\ @

& [7] Documents
[7] Document List
= & Capital equipments
#, Capital equip. List
&, Capital equip. List Ph
= & Consumables
& Consumable List
#, Consumable List Ph
= & Users
& User List
= ji| Administrative Tools
Js) Backups

! Import records

Figura 14: Pagina Lista de Proyectos.

Se abriréa el siguiente formulario.

Project Form %
Organization : v Code :
Name : Creation date : 2020-07-14
[ Finish
Project Managers : Authorized users.
Name: Name:
@ e
Add new row Add new row
Project view users Associated documents
Name: Code
@ No ftems to show
Add new row
Lent capital equipments Lent Consumables.
Code Code
No ftems to show No ftems to show
Cancel Add

Figura 15: Creacién de un proyecto.
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= Introducir los siguientes campos (los campos obligatorios aparecen en el
formulario resaltados en negrita):

Organizacion (Organization): Seleccionar una organizacion de la lista
desplegable. En la lista s6lo apareceran las organizaciones en las que el
usuario que ha iniciado la sesién tenga permisos.

Cdédigo (Code): Introducir un codigo para el proyecto. Este campo es un
campo de texto y su longitud méxima es de 32 caracteres.

Nombre (Name): Introducir el nombre del proyecto. Este campo es un
campo de texto y su longitud méxima es de 200 caracteres.

Fecha de creacion (Creation date): La fecha de creacion se rellena
autométicamente con la fecha actual. Esta fecha puede ser modificada por el
usuario.

Terminado (Finish): Es una casilla de verificacion (activar o desactivar
haciendo clic en la casilla).

Gestores del proyecto (Project managers): Seleccionar un usuario de la
lista desplegable de usuarios. Para activar la lista desplegable solo hay que
seleccionar el campo Nombre de la tabla de Gestores del proyecto. Para
afiadir mas gestores del proyecto, seleccionar el botén “Afadir nueva fila”
justo debajo de la tabla. Para borrar un usuario de la tabla, solo hay que

hacer clic en el boton & de la fila del usuario que se quiera borrar.

Autorizados en el proyecto (Authorized users): Seleccionar un usuario de
la lista desplegable de usuarios. Para activar la lista desplegable solo hay
que seleccionar el campo Nombre de la tabla de Autorizados en el proyecto.
Para afiadir mas autorizados en el proyecto, seleccionar el boton “Afadir
nueva fila” justo debajo de la tabla. Para borrar un usuario de la tabla, solo

hay que hacer clic en el botén & de la fila del usuario que se quiera borrar.

Visualizaciéon del proyecto (Project view users): Seleccionar un usuario
de la lista de usuarios. Para activar la lista desplegable solo hay que
seleccionar el campo Nombre de la tabla de Visualizacion del proyecto.
Para afiadir mas usuarios que puedan visualizar el proyecto, seleccionar el
botdén “Afiadir nueva fila” justo debajo de la tabla. Para borrar un usuario de
la tabla, solo hay que hacer clic en el botén & de la fila del usuario que se
quiera borrar.

Documentos asociados (Associated documents): Esta tabla de
documentos asociados se creard vacia y se ird rellenando de forma
automatica a medida que se vayan creando documentos asociados a este
proyecto (ver seccion 5.3).

Material inventariable prestado (Lent capital equipments): Esta tabla de
materiales inventariables prestados se creard vacia y se ird rellenando de
forma automatica a medida que se vaya prestando material inventariable
asignado a otro proyecto a este proyecto (ver seccion 5.4).

Material fungible prestado (Lent consumables): Esta tabla de materiales
fungibles prestados creard vacia y se ira rellenando de forma automaética a
medida que se vaya prestando material fungible asignado a otro proyecto a
este proyecto (ver seccion 5.5).
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= Seleccionar Anadir (Add).
Se creard un nuevo proyecto con los datos introducidos.

Nota: En caso de que aparezca algun problema para crear el proyecto, consultar en la seccion 7,
donde se proporciona una guia sobre coémo solucionar diferentes problemas.

5.2.2 Buscar proyectos

Para buscar proyectos, hay que desplegar el nodo del arbol Proyectos (Projects) y seleccionar
Lista de Proyectos (Project list).

Se abrira en la parte izquierda de la pagina la pestafia Lista de Proyectos (Project list) y se
visualizara la lista completa de los proyectos que el usuario tiene permisos para ver.

1', LLAMA - Laboratory Management & admin [g] UserManual = (@ Leg Out

s Copyright ® 2010 FRACTAL SLNE -
Menu Home i Project List
= ¢ Organizations [ Add | @8 search | (S Print | () Printto xis
s Organization List
Organization Code Name Finish Actions
= ¥ Projects =
FRA HRG Sliced Pupil Grating 5@
g el UNI GEN Genérico S|ef @
= [7] Documents
[ Document List

= & Capital equipments
& Capital equip. List
& Capital equip. List Ph
= & Consumables
& Consumable List
&, Consumable List Ph
= & Users
& User List
= ful Administrative Tools
Jo Backups

o Import records

Figura 16: Lista de proyectos
Como se ve en la figura, se visualizan los siguientes campos de cada proyecto:
= QOrganizacion (Organization): El cddigo de la organizacion.
= Cddigo (Code): Codigo del proyecto.
= Nombre (Name): Nombre del proyecto.

= Terminado (Finish): Casilla de verificacion (si esta activada significa que el proyecto
esta terminado).

= Acciones (Actions): Tres acciones pueden aparecer en este campo:
- El botén = permite visualizar las propiedades del proyecto.
- Elbotén % permite modificar las propiedades del proyecto.

- Elbotén @ permite eliminar el proyecto.

De acuerdo con los permisos del usuario que haya iniciado la sesion en el sistema aparecera un
numero variable de botones (podran aparecer: solo el botén =, o los botones = 'y =/ o los
botones = |, & y &)
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Para realizar una busqueda de proyectos, seleccionar el boton Buscar (Search) que se encuentra
en la barra de menus de la pestafia Lista de Proyectos (Project list).

Se abrird el siguiente formulario.

Organization Ajv'

Code :

Name :

Creation date :

Finish
Project managers w
Authorized users ‘:
Project view users : | wﬁ
Associated documents | w ¥
| cancel | | search |

Figura 17: Formulario de bisqueda de proyectos

= Introducir valores en los campos por los que se desee filtrar los proyectos:

Organizacién (Organization): Seleccionar una organizacion en la lista;
cualquier proyecto que pertenezca a esta organizacion sera seleccionado.

Cadigo (Code): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/mindsculas); cualquier proyecto que contenga esta
secuencia de caracteres en su codigo sera seleccionado.

Nombre (Name): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/mindsculas); cualquier proyecto que contenga esta
secuencia de caracteres en su nombre sera seleccionado.

Fecha creacion (Creation date): Introducir una fecha; cualquier proyecto
que tenga esta fecha como fecha de creacién sera seleccionado.

Terminado (Finish): Active o no active la casilla de verificacion; cualquier
Proyecto que tenga el estado que se haya seleccionado (terminado o no)
sera seleccionada. Por defecto esta la casilla desactivada (esto significa no
terminado el proyecto).

Gestores del proyecto (Project manager): Seleccionar un usuario de la
lista desplegable; cualquier proyecto que tenga como gestor el usuario
elegido seré seleccionado.

Autorizados del proyecto (Authorized users): Seleccionar un usuario de
la lista desplegable; cualquier proyecto que tenga como autorizado el
usuario elegido sera seleccionado.

Visualizacion de proyecto (Project view users): Seleccionar un usuario de
la lista desplegable; cualquier proyecto que tenga visualizacion el usuario
elegido seré seleccionado.

Documentos asociados (Associated documents): Seleccionar un
documento de la lista desplegable; cualquier proyecto que tenga como
documento asociado el documento elegido sera seleccionado.
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= Seleccionar Buscar (Search).

Una nueva lista de proyectos se visualizara teniendo en cuenta las condiciones de busqueda
introducidas por el usuario.

Ejemplo:

El usuario esta buscando todos los proyectos cuyo cddigo contenga la palabra
“GEN”, y la lista de proyectos que se visualizara sera la siguiente.

' LLAMA - Laboratory Management A -
s Copyright @ 2010 FRACTAL SLNE () o [P B | () @
Menu o i Progect List
= Organizations [ Add || @ Search || ( Prnt | &) Printto s
¢ Qrganization List
Organization Code Name Finish Actions
= B Projects =
[ GEN Genérico e @
W Project List
= [ Decuments
[") Document List

= & Capital equipments

& Capital equip. List

% Capital equip. List Ph
= & Consumables

&, consumable List

&, consumable List Ph
= & Users

& User List
= jo) Administrative Tools

) Backups

) Import records

Figura 18: Ejemplo de una lista de proyectos filtrada

Nota: En caso de que aparezca algin problema para realizar la blsqueda, consultar en la
seccion 7, donde se proporciona una guia sobre coémo solucionar diferentes problemas.

5.2.3 Visualizar las propiedades de un proyecto

Una vez que se visualiza en la lista de proyectos el proyecto deseado, o cual se puede conseguir

siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.2.2, seleccionar el boton = de la columna
Acciones de la pestafia Lista de Proyectos (Project list).

Tienen permiso para visualizar las propiedades de un proyecto el administrador, el gestor de la
organizacion a la que pertenece el proyecto y los gestores, autorizados y usuarios con permisos
de visualizacion en dicho proyecto.

Se abrird una nueva ventana donde se muestran las propiedades del proyecto.
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Project Form *
Code: HRG
Name : Sliced Pupil Grating Creation date : 2010-10-07
Project Managers : Authorized users :
Maria Luisa Garcia Vargas | 5 @ Ana Pérez Calpena | & @
Project view users : Associated documents :
Code
demo demo | 14 Q) HRG/DRIOOO
Lent capital equipments : Lent Consumables :
Code Code

No items to shows. No items to shows.

Cancel

Figura 19: Visualizacion de las propiedades del proyecto

Nota: Si no aparece el botén = |, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una guia sobre
como solucionar diferentes problemas.

5.2.4 Modificar las propiedades de un proyecto existente

Una vez que se visualiza en la lista de proyectos el proyecto deseado, lo cual se puede conseguir

siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.2.2, seleccionar el botén = de la columna
Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Proyectos (Project list).

Solo el administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto y los gestores
del proyecto tienen permisos para modificar las propiedades del proyecto.

Se abrird el siguiente formulario.
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Project Form
Code : HRG
Name : Sliced Pupil Grating Creation date : 2010-10-07
! Finish
| Project Managers : Authorized users :
Name Name
Maria Luisa Garcia Vargas | 5 =] Ana Pérez Calpena | 8
Add new row Add new row
Project view users : Associated documents :
Name Code
demo demo | 14 @ HRG/DR/000
Add new row
Lent capital equipments Lent Consumables
Code Code
Mo items to show. No items to show.
Cancel Update
Figura 20: Formulario de modificacién del proyecto
= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones descritas en la

seccién 5.2.1. Los campos Organizacion y Codigo y las tablas Documentos
asociados, Material inventariable prestado y Material fungible prestado no son
modificables.

= Seleccionar Actualizar (Update).
Se aplicaran las modificaciones introducidas en las propiedades del proyecto.

Nota: En caso de que aparezca algin problema para modificar las propiedades del proyecto,
consultar en la seccién 7, donde se proporciona una guia sobre cémo solucionar diferentes
problemas.

5.2.5 Borrar un proyecto

Una vez que se visualiza en la lista de proyectos el proyecto deseado, lo cual se puede conseguir

siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.2.2, seleccionar el boton & de la columna
Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Proyectos (Project list).

Solo el administrador y el gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto tendrén esta
opcion disponible.

Se abrird el siguiente formulario.
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Project Form *
Code : HRG
Name : Sliced Pupil Grating Creation date : 2010-10-07
O
Project Managers : Authorized users
Waria Luisa Garcia Vargas | 5 @ Ana Pérez Calpena | 8 @
Project view users : Associated documents ©
Code
demo demo | 14 @ HRG/DRIDOD
Lent capital eguipments : Lent Consumables :
Code Code

Ho items to show. Ho items to show.

Cancel Delete

Figura 21: Vista borrar proyecto
= Seleccionar Borrar (Delete).

Al eliminar un proyecto, se eliminardn también automaticamente todos los registros de
documentos y/o materiales asociados al proyecto. Por ese motivo, antes de borrar el proyecto,
aparecerd un aviso de confirmacion. Si se desea borrar el proyecto y toda la informacion
relacionada, seleccionar Si; en caso contrario, seleccionar No.

Nota: Si no aparece el botén &, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una gufa sobre
cdmo solucionar diferentes problemas.

5.2.6 Imprimir la lista de proyectos

Una vez que se visualiza la lista de proyectos deseada, lo cual se puede conseguir siguiendo los
pasos descritos en la seccion 5.2.2, seleccionar el botén Imprimir (Print) que se encuentra en la
barra de menus de la pestafia Lista de Proyectos (Project list).

Se abrird la siguiente pagina.

M Print Preview

I()rganization ICode lName l Finish IActions |
FRA HRG Sliced Pupil Grating
UNI GEN Genérico

Figura 22: Vista previa de impresion de la lista de proyectos

= Seleccionar Imprimir (Print).

34



LLAMA Manual de Usuario
Edicion 1.G

AV gy VAN
ANANANAN
Se abrira la ventana de impresion.

Elegir las opciones de impresion adecuadas para imprimir la lista de proyectos en el formato
deseado.

5.2.7 Imprimir la lista de proyectos a .xIs

Una vez que se visualiza la lista de proyectos deseada, lo cual se puede conseguir siguiendo los
pasos descritos en la seccion 5.2.2, seleccionar el boton Imprimir a xls (Print to .xIs) que se
encuentra en la barra de menus de la pestafa Lista de Proyectos (Project list).

Se generard un fichero Excel que contendra la siguiente informacion para cada proyecto de la
lista:

Cadigo de la organizacion.

Cadigo del proyecto.

Nombre del proyecto.

Proyecto terminado (si 0 no).

Se podra imprimir o salvar como fichero Excel la lista de proyectos.

5.3 Administracién de Documentos

LLAMA permite registrar documentos en los proyectos dados de alta en la aplicacion y
mantener la informacion relativa a los mismos.

En concreto, LLAMA permite realizar las siguientes acciones:
= Crear un documento.
= Buscar documentos usando diferentes criterios.

= Visualizar todos los documentos o una lista filtrada de los mismos (de acuerdo a los
criterios de busqueda establecidos).

= Obtener una copia electrénica del documento.

= Visualizar las propiedades de un documento.

= Modificar las propiedades de un documento.

= Imprimir la lista completa o la lista filtrada de los documentos.
= Borrar un documento.

Es importante recordar que el usuario que inicie la sesion en la aplicacion s6lo podra realizar las
acciones que se mencionan en la lista anterior si posee los permisos adecuados para poder
realizarlas (ver seccidn 3 para mas detalle).

5.3.1 Crear un nuevo documento

Para registrar un nuevo documento, primero hay que desplegar el nodo del arbol Documentos
(Documents) y, seleccionar Lista de Documentos (Document list).
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Se abrira en la parte izquierda de la pagina la pestafia Lista de Documentos (Document list)
donde se muestran todos los documentos dados de alta en la aplicacion que puede visualizar el
usuario que se ha validado en la aplicacion.

A continuacién, hay que seleccionar el botén Afadir (Add) que se encuentra en la barra de
menUs de la pestafa Lista de Documentos (Document list).

Esté accidn solo estard disponible para el administrador, el gestor de la organizacion a la que
pertenece el proyecto donde se esta registrando el documento, los gestores del proyecto donde
se estd registrando el documento y los autorizados en dicho proyecto.

# LLAMA - Laboratory Management no =
w4, Copyright ® 2010 FRACTAL SLNE & admn [g) UserManual | @ LogOut
Menu o [7) Document List
= 7 Organizations [ Add | @8 Search | (2 Print | (= Printto xis
{7 Organization List
Project Code Title Date File Actions
= I Projects
GEN GENDRI002 Integrating sphers US-1200 plan 2010-11-18  GEN DR 002p0f =
£ Project List GEN GENMAN/00T Manual camara WATEC302 2010-11-18 GEN IMAN 001.pdf =
& [T Documents GEN GENMANI002 Manual GPIB-488 2010-11-18  GEN MAN 002.pdf =
[ Document List GEN GENPSTION Presentacion FRACTAL SEA2010 2010-11-18  GEN PST 001pdf =
HRG HRG/DRIO0O HRG prototype. Plano de conjunto 2010-11-18  HRG DR 000 pdf =

= & Capital equipments
2, capital equip. List
&, capital equip. List Ph
= & Consumables
%, Consumable List
% Consumable List Ph
= & Users
& User List
Bl e Administrative Tools
vl Backups

) Import records

Figura 23: Pagina Lista de Documentos.

Se abrird el siguiente formulario.

Document Form x
Project : ¥ Type : ¥
Code : Title :
Author : Date : 2020-07-14
Access level : v Location :
Link: | Examinar... | No se han seleccionado archivos.
Capital equipments :
Code
@
Add new row
Cancel Add
Figura 24: Creacion de un documento.
= Introducir los siguientes campos (los campos obligatorios aparecen en el

formulario resaltados en negrita):

= Proyecto (Project): Seleccionar un proyecto en la lista desplegable, solo
apareceran los proyectos en los que el usuario que ha iniciado la sesién en
la aplicacion tenga permisos.
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= Tipo (Type): Seleccionar un tipo de documento en la lista desplegable. Los

tipos de documento seran definidos por el cliente.

= Codigo (Code): El codigo de un documento se genera de manera
automatica del siguiente modo:

ORG-PRO/TIPO/nnn
donde,
ORG esel codigo de la organizacion
PRO es el codigo del proyecto
TIPO es el acronimo del tipo de documento
nnn  es un ndmero secuencial

Este cddigo puede ser modificado por el usuario. Este campo es un campo
de texto y su longitud maxima es de 60 caracteres.

= Titulo (Title): Introducir el titulo del documento. Este campo es un campo
de texto y su longitud maxima es de 255 caracteres.

= Autor (Author): Introducir el autor del documento. Este campo es un
campo de texto y su longitud méaxima es de 200 caracteres.

= Fecha (Date): La fecha se rellena automéaticamente con la fecha actual. Esta
fecha puede ser modificada por el usuario.

= Nivel de acceso (Access level): Seleccionar qué nivel de acceso se desea
definir para el documento en la lista desplegable.

= Localizacion fisica (Location): Introducir la localizacion fisica del
documento. Este campo es un campo de texto y su longitud maxima es de
100 caracteres.

= Fichero anexo (Link): Seleccionar el botén Examinar.. para subir a la
aplicacién la copia electrénica del documento.

= Material inventariable (Capital equipment): Seleccionar el material
inventariable, al que el documento hace referencia, de la lista desplegable
de materiales inventariables. Para activar la lista desplegable solo hay que
seleccionar el campo Cdodigo de la tabla de Material inventariable. Para
afiadir mas material inventariable, seleccionar el boton “Afadir nueva fila”
justo debajo de la tabla. Para borrar un material inventariable de la tabla,
solo hay que hacer clic en el botén & de la fila del material inventariable
que se quiera borrar.

= Seleccionar Afadir (Add).
Se creard un nuevo documento con los datos introducidos.

Nota: En caso de que aparezca algun problema para crear el documento, consultar en la seccién
7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.
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5.3.2 Buscar documentos

Para buscar documentos, hay que desplegar el nodo del arbol Documentos (Document) vy,
seleccionar Lista de Documentos (Document list).

Se abriré en la parte izquierda de la pagina la pestafia Lista de Documentos (Document list) y se
visualizara la lista completa de los documentos que el usuario tiene permisos para ver.

o LLamA- Laboratory Management

ws,  Copyright ® 2010 FRACTAL SLNE ¢ G Py L | ) L
Menu Home d Document List
B i Organizations [ Add | @8 Search | (&) Print | (2 Printto.xis
' Organization List
Project Code Title Date File Actions
= B Projects

GEN GEN/DRI00Z Integrating sphere US-1200 plan 2010-11-18  GEN DR 002.pdf S\ |
£ Project List GEN GEN/MAN/001 Manual camara WATEC02 2010-11-18 GEN MAN 001.pdf
& [ Documents GEN GENMAN/002 Manual GPIE-488 2010-11-18  GEN MAN 002.pof

ij Document List GEN GEN/PSTI001 Presentacion FRACTAL SEA2010 2010-11-18 GEN PST 001 pdf

= & Capital equipments HRG HRG/DR/000 HRG prototype. Planc de conjunto 2010-11-18  HRG DR 000.pdf

&, capital equip. List

&, Capital equip. List Ph

m

&, Consumables
&, consumable List
& Consumable List Ph
B & Users
& User List
B s Administrative Tools
i Backups

) Import records

Figura 25: Lista de documentos
Como se ve en la figura, se visualizan los siguientes campos de cada documento:
= Proyecto (Project): El codigo del proyecto.
= Cddigo (Code): Codigo del documento.
= Titulo (Title): Titulo del documento.
= Fecha (Date): Fecha del documento.

= Fichero (File): Enlace a la copia electronica del documento. Pinchando en este enlace,
el usuario puede recuperar o visualizar una copia electrénica del documento.

= Acciones (Actions): Cuatro acciones pueden aparecer en este campo:
- El botén = permite visualizar las propiedades del documento.
- Elbotén % permite modificar las propiedades del documento.
- El botén & permite clonar las propiedades del documento.

- Elbotén @ permite eliminar el documento.

De acuerdo con los permisos del usuario que haya iniciado la sesion en el sistema aparecera un
numero variable de botones (podran aparecer: solo el boton =, o los botones = , =/ y Ij3'; o los
botones = |, &, 1 y @),
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Para realizar una basqueda de documentos, seleccionar el boton Buscar (Search) que se
encuentra en la barra de menus de la pestafia Lista de Documentos (Document list).

Se abrird el siguiente formulario.

Project i
Type : | I=
Code
Title
Author
Date
Access level v
Location
Capital equipments v
| Cancel | | Search |

Figura 26: Formulario de bisqueda de documentos
= Introducir valores en los campos por los que se desee filtrar los documentos:

= Proyecto (Project): Seleccionar un proyecto en la lista (solo aparecen
aquellos proyectos en los que el usuario tiene algin nivel de permisos);
cualquier documento que pertenezca a este proyecto sera seleccionado.

= Tipo (Type): Seleccionar un tipo de documento en la lista; cualquier
documento que sea del tipo de documento elegido sera seleccionado.

= Codigo (Code): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayuUsculas/mindsculas); cualquier documento que contenga esta
secuencia de caracteres en su cddigo sera seleccionado.

= Titulo (Title): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayuUsculas/minusculas); cualquier documento que contenga esta
secuencia de caracteres en su titulo seré seleccionado.

= Autor (Author): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayuUsculas/minudsculas); cualquier documento que contenga esta
secuencia de caracteres en su autor sera seleccionado.

= Fecha (Date): Introducir una fecha; cualquier documento que tenga esta
fecha seré seleccionado.

= Nivel de acceso (Access level): Seleccionar un nivel de acceso en la lista;
cualquier documento que tenga este nivel de acceso sera seleccionado.

= Localizacion fisica (Location): Introducir cualquier texto alfanumérico (no
se distinguird entre mayusculas/minasculas); cualquier documento que
contenga esta secuencia de caracteres en su campo localizacion fisica sera
seleccionado.

= Material inventariable (Capital equipment): Seleccionar un material
inventariable en la lista; cualquier documento que tenga asociado este
material inventariable seré seleccionado.

= Seleccionar Busca (Search).
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Una nueva lista de documentos se visualizara teniendo en cuenta las condiciones de busqueda
introducidas por el usuario.

Ejemplo:

El usuario est4 buscando todos los documentos que pertenezcan al proyecto
“GEN” y sean tipo “MAN", y la lista de documentos que se visualizara sera la

'f LLAMA - Laboratory Management ~ =
i, Copyright @ 2010 FRACTAL SLNE (D B MR | o) dee
Menu s ) Document List
=) 7 Organizatiens [ Add || @R Search || [y Print | () Printto xis
#ir Organization List
Project Code Tite Date Fie Actions
= 2 Projects
GEN GENMAN/001 Manual camara WATEC902 20101118 GEN MAN 001pdf e
£ Project List GEN GEM/MAN/002 Manual GPIB-488 2010-11-18  GEN MAN 002 pof S\ |

& [ Documents
) Document List
= & Capital equipments
& Capital equip. List
&, Capital equip. List Ph
= & Consumables
& Consumable List
&, Consumable List Ph
= & Users
& UserList
B Ji) Administrative Tooks
Jol Backups

J) Import records

Figura 27: Ejemplo de una lista de documentos filtrada

Nota: En caso de que aparezca algin problema para realizar la busqueda, consultar en la
seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

5.3.3 Obtener una copia electrénica de un documento

Una vez que se visualiza en la lista de documentos el documento deseado, lo cual se puede
conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccidon 5.3.2, hacer clic en el enlace que aparece
en la columna Fichero (File) de la pestafia Lista de Documentos (Document list).

Tienen permiso para obtener una copia electronica de un documento el administrador, el gestor
de la organizacién a la que pertenece el proyecto donde se ha registrado el documento y los
gestores, autorizados y usuarios con permisos de visualizacion en el proyecto donde se ha
registrado el documento.

':';‘]\"""““; o RS & admin &) User Manual | & Log Out
Menu Home Organization List | & Document L
= ' Organizations 5 Add || @ Search | (= Print
Organization List
Project  Code Title Date File Actions
% & Projects
4 . GEN  GEN/MAN/001 Manual camara WATEC902 2010-11-18  GEN_MAN_001 pdf >
= ) Documents
GEN  GEN/MAN/002 Manual GPIB-488 2010-11-18  GEN_MAN_002 pdf @

Document List
# % Capital equipments
% & Consumables
# & Users
% & Administrative Tools

Figura 28: Ejemplo de una lista de documentos filtrada

40



LLAMA Manual de Usuario

Edicién 1.G ANAN
BN LKA
AVAAVA AVXVA OANNA,

Se abrird una ventana donde se puede elegir previsualizar el documento o guardarlo en la
ubicacion deseada.

Si no aparece un enlace en la columna Fichero (File) quiere decir que no se ha registrado en la
aplicacién una copia electrénica del documento.

5.3.4 Visualizar las propiedades de un documento

Una vez que se visualiza en la lista de documentos el documento deseado, lo cual se puede

conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.3.2, seleccionar el boton = de la
columna Acciones (Actions) de la pestafa Lista de Documentos (Document list).

Tienen permiso para visualizar las propiedades de un documento el administrador, el gestor de
la organizacion a la que pertenece el proyecto donde se registra el documento y los gestores,
autorizados y usuarios con permisos de visualizacién en el proyecto donde se registra el
documento.

Se abrird una nueva ventana donde se muestran las propiedades del documento.

Document Form S

Code : GEN/DR/0OZ Title : Integrating sphere US-1200 plan
Author : Labsphere Date : 2010-11-18
Location :

Link © GEN_DR_002.pdf

Capital equipments :

Cancel

Figura 29: Visualizacion de las propiedades del documento

Nota: Si no aparece el botén =, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una guia sobre
cdmo solucionar diferentes problemas.

5.3.5 Modificar las propiedades de un documento existente

Una vez que se visualiza en la lista de documentos el documento deseado, lo cual se puede

conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.3.2, seleccionar el boton = de la
columna Acciones (Actions) de la pestafa Lista de Documentos (Document list).

Solo el administrador, el gestor de la organizacién a la que pertenece el proyecto donde se ha
registrado el documento, los gestores del proyecto donde se ha registrado el documento y los
autorizados en dicho proyecto tienen permisos para modificar las propiedades del documento.

Se abriréa el siguiente formulario.
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Document Form *
Code : GEN/DR/DOZ Title : Integrating sphere US-1200 plan
Author: Labsphere Date : 2010-11-18
Access level: |P (Public) hd Location :
Link : GEN_DR_002 pdf Change file : | Examinar. No se han seleccionado archivos.
Capital equipments :
Code
@
Add new row
Cancel Update
Figura 30: Formulario de modificacién del documento
= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones descritas en la

seccién 5.3.1. El campo Proyecto, Tipo y Fichero anexo no son modificables.
= Seleccionar Actualizar (Update).
Se aplicaran las modificaciones introducidas en las propiedades del documento.

Nota: En caso de que aparezca algun problema para modificar las propiedades del documento,
consultar en la seccién 7, donde se proporciona una guia sobre cémo solucionar diferentes
problemas.

5.3.6 Borrar un documento

Una vez que se visualiza en la lista de documentos el documento deseado, lo cual se puede

conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccién 5.3.2, seleccionar el botdn @ de la
columna Acciones (Actions) de la pestafa Lista de Documentos (Document list).

Solo el administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto donde se ha
registrado el documento, los gestores del proyecto donde se ha registrado el documento y los
autorizados en dicho proyecto tendran esta opcién disponible.

Se abriréa el siguiente formulario.

Document Form x

Code : GENMAN/DD1 Title : Manual camara WATECO02
Author: WATEC Date: 2010-11-18
Location

Link: GEN_MAN_001.pdf
Capital equipments

INV/UN-GEN/O0Z | Cémara WATECS02 | 153 =)

Figura 31: Vista borrar documento
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= Seleccionar Borrar.

Nota: Si no aparece el botén &, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una gufa sobre
como solucionar diferentes problemas.

5.3.7 Clonar un documento

Una vez que se visualiza en la lista de documentos el documento deseado, lo cual se puede

conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.3.2, seleccionar el boton ER de la
columna Acciones (Actions) de la pestafa Lista de Documentos (Document list).

Solo el administrador, el gestor de la organizacién a la que pertenece el proyecto donde se ha
registrado el documento, los gestores del proyecto donde se ha registrado el documento y los
autorizados en dicho proyecto tienen permisos para modificar las propiedades del documento.

Se abrird el siguiente formulario, con todos los campos clonados del documento seleccionado.
Document Form ®
Project : |GEN (UNI) » Type : DR (Drawing) v
Code : UNFGEN/DR/DD1 Title : Integrating sphere US-1200 plan

Author : Labsphere Date : 2020-07-14

Access level: | P (Public) » Location

Link : | Examinar... | No se han seleccionado archivos.

Capital equipments :

Code

Add new row

Cancel Add

Figura 32: Vista clonar documento

= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones descritas en la
seccion 5.3.1.

= Seleccionar Afadir (Add).
Se creara un nuevo documento con los datos introducidos.

Nota: En caso de que aparezca algln problema para crear el documento, consultar en la seccién
7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

5.3.8 Imprimir la lista de documentos

Una vez que se visualiza la lista de documentos deseada, 1o cual se puede conseguir siguiendo
los pasos descritos en la seccion 5.3.2, seleccionar el boton Imprimir (Print) que se encuentra en
la barra de menus de la pestafia Lista de Documentos (Document list).

Se abrird la siguiente pagina.
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Iiject [Code Title Date IFiIe IAclions |

GEN GEN/DR/002 Integrating sphere US-1200 plan 2010-11-18 GEN DR 002 pdf =

GEN GEN/MAN/001 Manual camara WATEC902 2010-11-18 GEN MAN 001 odf

GeN GENMAN002 Manual GPIB43 e T |
Figura 33: Vista previa de impresién de la lista de documentos
= Seleccionar Imprimir (Print).
Se abriré la ventana de impresion.

Elegir las opciones de impresion adecuadas para imprimir la lista de documentos en el formato
deseado.

5.3.9 Imprimir la lista de documentos a .xIs

Una vez que se visualiza la lista de documentos deseada, lo cual se puede conseguir siguiendo
los pasos descritos en la seccion 5.3.2, seleccionar el boton Imprimir a .xIs (Print to .xIs) que se
encuentra en la barra de menus de la pestafia Lista de Documentos (Document list).

Se generara un fichero Excel que contendréa la siguiente informacién para cada documento de la
lista:

e Codigo del proyecto.

e Cadigo del documento.
e Titulo del documento.
e Fecha del documento.
e Fichero del documento.

Se podra imprimir o salvar como fichero Excel la lista de documentos.

5.4 Administracion de Material inventariable

LLAMA permite registrar materiales inventariables en los proyectos dados de alta en la
aplicacién y mantener la informacion relativa a dichos materiales.

En concreto, LLAMA permite realizar las siguientes acciones:
= Crear un material inventariable.
= Buscar material inventariable usando diferentes criterios.

= Visualizar todos los materiales inventariables o una lista filtrada de los mismos (de
acuerdo a los criterios de busqueda establecidos).

= Visualizar todos los materiales inventariables o una lista filtrada de los mismos (de
acuerdo a los criterios de busqueda establecidos) con un campo extra donde se podra
visualizar una foto del material inventariable.

= Visualizar las propiedades de un material inventariable.
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= Modificar las propiedades de un material inventariable.
= Imprimir la lista completa o la lista filtrada de los materiales inventariables.
= Borrar un material inventariable.

Es importante recordar que el usuario que inicie la sesién en la aplicacién sélo podra realizar las
acciones que se mencionan en la lista anterior si posee los permisos adecuados para poder
realizarlas (ver seccion 3 para mas detalle).

5.4.1 Crear un material inventariable

Para registrar un nuevo material inventariable, primero hay que desplegar el nodo del arbol
Materiales inventariables (Capital equipments) vy, seleccionar Lista de Materiales
inventariables (Capital equip. List).

Se abrira en la parte izquierda de la pagina la pestafia seleccionar Lista de Materiales
Inventariables (Capital equip. List, para visualizar el listado de materiales inventariables sin
imagenes) o Lista de Materiales Inventariables con imagen (Capital equip. List Ph, para
visualizar el listado de materiales inventariables con imagenes), donde se muestran todos los
materiales inventariables dados de alta en la aplicacion que puede visualizar el usuario que se ha
validado en la aplicacion.

A continuacidn, hay que seleccionar el boton Afadir que se encuentra en la barra de mends de la
pestafia Lista de Materiales inventariables (Capital equip. List) o Lista de Materiales
Inventariables con imagen (Capital equip. List Ph.).

Esta accidon solo estara disponible para el administrador, el gestor de la organizacion a la que
pertenece el proyecto donde se esta registrando el material inventariable, los gestores del
proyecto donde se esta registrando el material inventariable y los autorizados en dicho proyecto.

o LLamA- Laboratory Management

ws:. Copyright ® 2010 FRACTAL SLNE & admin  [g] User Manual | @ Log Out

Menu Home &, Captal squip. List

= % Organizations [& Add | @A search | (=) Print | (2 Printto xis
i Organization List
Organization Project Code MName Share with Avail... Actions
L3
= @ Projests
FRA HRG INVIFRA-HRG/0001 Three-axis flexure translation stage 1 =5
5 Project List FRA HRG INVIFRA-HRG/0002 Single-axis translation stage 1=
= [ Documents FRA HRG INVIFRA-HRG/0003 Two-axis translation stage 1 5
[ Document List FRA HRG INVIFRA-HRG/0004 Integral x-y-z translation stage 1 &
5 % Capital cquipments FRA HRG INVIFRA-HRG/0005 Nanopesiticning standard fiber chuck 1 B
FRA HRG INVIFRA-HRG0006 45 mm extended platiorm 1 5
& capital List
apital equip. Lis
FRA HRG INVIFRA-HRG/0007 Right-angle bracket 1 8
ght-ang
Capital equip. List Ph
% Captalquip FRA HRG INVIFRA-HRG/0008 Right-angle bracket 1 8
= & Consumables FRA HRG INVIFRA-HRG0009 Post 8-mm 1 5
& Consumable List FRA HRG INVIFRA-HRG/0010 Post 8-mm 1 &
& Consumabie List Ph FRA HRG INVIFRA-HRG/0011 Post holder 1 B
- FRA HRG INVIFRA-HRG0012 Post holder 1 5
2 & Users
. FRA HRG INVIFRA-HRG/0013 Post 8-mm 1 B
& User List
FRA HRG INVIFRA-HRG/0014 Post 8-mm 1 B
= i) Administrative Tools FRA HRG INVIFRA-HRG/0015 Post holder 1 8
) Backups FRA HRG INVIFRA-HRG/0016 Post holder 1 S

&) Import records ! m

Figura 34: Pagina Lista de materiales inventariables.

Se abriréa el siguiente formulario.
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Capital equipment Form
Organization : v
Type : v Code:
Name : Price :
Distributor re[:i:rt;:?géu r
Manufacturer ["ﬂrn;;fg‘\'g:r
Serial number Location :
Description : Comments :
State : |In use » Available Units : 1
Date : 2020-07-14 Share with : »
Image Examinar No =& han seleccionado archivos
Associated documents
Code
@
Add new row
Add document
Cancel Add
Figura 35: Creacién de un material inventariable.
= Introducir los siguientes campos (los campos obligatorios aparecen en el

formulario resaltados en negrita):

Organizacion (Organization): Seleccionar una organizacion en la lista
desplegable, solo apareceran las organizaciones en las que el usuario que ha
iniciado la sesidn en la aplicacion tenga permisos.

Proyecto (Project): Seleccionar un proyecto en la lista desplegable. Por
defecto aparece desactivada, activandose cuando el usuario seleccione una
organizacion. Apareceran en la lista los proyectos de la organizacion
seleccionada donde el usuario tenga permisos.

Tipo (Type): Seleccionar un tipo de material inventariable en la lista
desplegable. Los tipos de material inventariable seran definidos por el
cliente.

Cadigo (Code): El codigo de un material inventariable se genera de manera
automatica del siguiente modo:

INV/IORG-PRO/nnn
donde,
INV  esel acronimo de material inventariable
ORG es el codigo de la organizacion
PRO es el codigo del proyecto

nnn es un numero secuencial
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Este cddigo puede ser modificado por el usuario. Este campo es un campo
de texto y su longitud maxima es de 100 caracteres.

Nombre (Name): Introducir el nombre del material inventariable. Este
campo es un campo de texto y su longitud maxima es de 250 caracteres.

Precio (Price): Introducir el precio del material inventariable.

Distribuidor (Dstributor): Introducir el distribuidor del material
inventariable. Este campo es un campo de texto y su longitud méxima es de
250 caracteres.

Referencia Distribuidor (Distributor reference): Introducir la referencia
del distribuidor del material inventariable. Este campo es un campo de texto
y su longitud maxima es de 450 caracteres.

Fabricante (Manufacturer): Introducir el fabricante del material
inventariable. Este campo es un campo de texto y su longitud méaxima es de
250 caracteres.

Referencia Fabricante (Manufacturer reference): Introducir la referencia
del fabricante del material inventariable. Este campo es un campo de texto y
su longitud méxima es de 450 caracteres.

N° de serie (Serial number): Introducir el n°® de serie del material
inventariable. Este campo es un campo de texto y su longitud maxima es de
150 caracteres.

Localizacion (Location): Introducir la localizacion del material
inventariable. Este campo es un campo de texto y su longitud maxima es de
250 caracteres.

Descripcién (Description): Introducir una descripcion del material
inventariable. Este campo es un campo de texto y no tiene limite de
caracteres.

Comentarios (Comments): Introducir comentarios acerca del material
inventariable. Este campo es un campo de texto y no tiene limite de
caracteres.

Estado (State): Seleccionar un estado para el material inventariable en la
lista desplegable. Las opciones a elegir son: en uso, en reparacion y
descartado.

Unidades disponibles (Available units): n° de unidades del material
inventariable disponibles.

Fecha (Date): La fecha se rellena automaticamente con la fecha actual. Esta
fecha puede ser modificada por el usuario.

Compartido con (Share with): Este campo estara deshabilitado. Se podra
actualizar al modificar un material inventariable (ver seccion 5.4.4).

Imagen (Image): Seleccionar el boton Examinar.. para subir a la aplicacion
la copia electronica de la imagen del material inventariable.
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= Documentos asociados (Associated documents): Seleccionar el
documento asociado al material inventariable, de la lista desplegable de
documentos. Para activar la lista desplegable solo hay que seleccionar el
campo Cddigo de la tabla de Material inventariable. Para afiadir mas
documentos, seleccionar el boton “Afadir nueva fila” (Add new row) justo
debajo de la tabla. Para borrar un documento de la tabla, solo hay que hacer

clic en el botén & de la fila del documento que se quiera borrar.

= Afadir documento (Add document): Se habilita la posibilidad de afadir
nueva documentaciéon asociada a este material inventariable. Para ello al
seleccionar el boton Afadir documento se abrira el formulario de creacion
de documento. Una vez que se ha creado el documento (ver seccién 5.3.1)
se vuelve al formulario del material inventariable, y se podra asociar este
documento en la tabla Documentos asociados (Associated documents).

= Seleccionar Afadir (Add).
Se creara un nuevo material inventariable con los datos introducidos.

Nota: En caso de que aparezca algun problema para crear el material inventariable, consultar en
la seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

5.4.2 Buscar material inventariable

Para buscar materiales inventariables, hay que desplegar el nodo del &arbol Materiales
Inventariables (Capital equipments) y, seleccionar Lista de Materiales Inventariables (Capital
equip. List, para visualizar el listado de materiales inventariables sin iméagenes) o Lista de
Materiales Inventariables con imagen (Capital equip. List Ph, para visualizar el listado de
materiales inventariables con imégenes).

Se abrird en la parte izquierda de la pagina una nueva pestafia donde se visualizara la lista
completa de los materiales inventariables (con o sin imagenes dependiendo de la lista
seleccionada) que el usuario tiene permisos para ver.

V( LLAMA - Laboratory Management

. Copyright © 2010 FRACTAL SLNE & admin [g] User Manual | @ Log Out

Menu Home %
s Organizatons [3 aad | g Search | ) Print
Organization List
Organization Project Code Name Sharewith  Avail.  Image A
= @ Projects
FRA HRG INVIFRA-HRG/0001 Three-axis flexure translation stage 1 =
¢ Project List 3
= [ Documents T =
[') Document List
= & Capital equipments FRA HRG INVIFRA-HRG/0002 Single-axis translation stage 1 /
& Capital equip. List 7
& Capital equip. List Ph

= & Consumables

& Consumable List T FRA HRG INV/IFRA-HRG/0003 Two-axis translation stage 1
& Consumable List Ph

B & Users
& UserList
5 ) Administralive Tools FRA HRG INVIFRA-HRG/0004 Integral x-y-z translation stage
FRA HRG INVIFRA-HRG/0005 Nanopositioning standard fiber chuck
FRA HRG INV/FRA-HRG/0006 45 mm extended platiorm
FRA HRG INVIFRA-HRG/0007 Right-angle bracket

o)l Backups

)l Import records.

FRA HRG INV/FRA-HRG/0008 Right-angle bracket
FRA HRG INV/IFRA-HRG/0008 Post 8-mm

FRA HRG INV/FRA-HRG/0010 Post 8-mm
< i

Figura 36: Lista de materiales inventariables con el campo extra de las imagenes.
Como se ve en la figura, se visualizan los siguientes campos de cada material inventariable:

= Organizacion (Organization): La organizacion del material inventariable.
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= Proyecto (Project): El codigo del proyecto del material inventariable.
= Cddigo (Code): Codigo del material inventariable.
= Nombre (Name): Nombre del material inventariable.

= Compartido con (Share with): Codigo del proyecto con el que se comparte el material
inventariable.

= Unidades disponibles (Available units): n°® de unidades del material inventariable
disponibles.

= Imagen (Image): Imagen del material inventariable (si se ha elegido la lista con
imagenes).

= Acciones (Actions): Cuatro acciones pueden aparecer en este campo:
- El botén = permite visualizar las propiedades del material inventariable.

- Elbotén = permite modificar las propiedades del material inventariable.

- El botén ER permite clonar las propiedades del documento.

- Elbotén & permite eliminar el material inventariable.

De acuerdo con los permisos del usuario que haya iniciado la sesion en el sistema aparecera un
numero variable de botones (podran aparecer: solo el boton =, o los botones =, & y I—T"-"; o los
botones =, © , [2f y @).

Para realizar una blsqueda de materiales inventariables, seleccionar el botén Buscar que se

encuentra en la barra de menus de la pestafia Lista de Materiales Inventariables (Capital equip.
Lis) o Lista de Materiales Inventariables con imagen (Capital equip. List Ph).

Se abrird el siguiente formulario.

Capital equipment Search Form

Organization : w
Type : W

Mame :

Distributer :

Manufacturer :

Serial number :

Description :

State :

Share with :

Cancel

Distributor
reference :
Manufacturer
reference :

Location :

Comments :

Date :

Aszociated
documents :

Search

Figura 37: Formulario de bdsqueda de material inventariable

=
inventariables:

Introducir los valores en los campos por los que se desee filtrar los

materiales
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Organizacion (Organization): Seleccionar una organizacion en la lista
(solo aparecen las organizaciones en las que el usuario tiene algun nivel de
permisos); cualquier material inventariable que pertenezca a esta
organizacion seré seleccionado.

Proyecto (Project): Seleccionar un proyecto en la lista (solo aparecen los
proyectos en los que el usuario tiene algin nivel de permisos); cualquier
material inventariable que pertenezca a este proyecto serd seleccionado.

Tipo (Type): Seleccionar un tipo de material inventariable en la lista;
cualquier material inventariable que sea del tipo de material inventariable
elegido seré seleccionado.

Cadigo (Code): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/minasculas); cualquier material inventariable que
contenga esta secuencia de caracteres en su cddigo seré seleccionado.

Nombre (Name): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre  mayusculas/minusculas); cualquier material inventariable que
contenga esta secuencia de caracteres en su hombre sera seleccionado.

Precio (Price): Introducir un namero; cualquier material inventariable que
tenga este precio sera seleccionado.

Distribuidor (Distributor): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguird entre mayusculas/mindsculas); cualquier material inventariable
que contenga esta secuencia de caracteres en el campo distribuidor sera
seleccionado.

Referencia Distribuidor (Distributor reference): Introducir cualquier
texto alfanumérico (no se distinguird entre mayusculas/mindsculas);
cualquier material inventariable que contenga esta secuencia de caracteres
en el campo referencia distribuidor sera seleccionado.

Fabricante (Manufacturer): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/minudsculas); cualquier material inventariable
gue contenga esta secuencia de caracteres en el campo fabricante sera
seleccionado.

Referencia Fabricante (Manufacturer reference): Introducir cualquier
texto alfanumérico (no se distinguird entre mayuUsculas/mindsculas);
cualquier material inventariable que contenga esta secuencia de caracteres
en el campo referencia fabricante sera seleccionado.

N° de serie (Serial number): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier material inventariable
que contenga esta secuencia de caracteres en el campo n° de serie sera
seleccionado.

Localizacion (Location): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier material inventariable
que contenga esta secuencia de caracteres en el campo localizacion sera
seleccionado.

Descripcion (Description): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier material inventariable
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gue contenga esta secuencia de caracteres en el campo descripcion sera
seleccionado.

= Comentarios (Comments): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/minudsculas); cualquier material inventariable
que contenga esta secuencia de caracteres en el campo comentarios sera
seleccionado.

= [Estado (State): Seleccionar un estado en la lista; cualquier material
inventariable que tenga este estado sera seleccionado.

= Fecha (Date): Introducir una fecha; cualquier material inventariable que
tenga esta fecha sera seleccionado.

= Compartido con (Share with): Seleccionar un proyecto en la lista (solo
aparecen los proyectos en los que el usuario tiene al menos permisos de
visualizacion); cualquier material inventariable que se haya prestado o
compartido con este proyecto sera seleccionado.

= Documento asociado (Associated document): Seleccionar un documento
de la lista; cualquier material inventariable que tenga como documento
asociado el documento elegido sera seleccionado.

= Seleccionar Buscar (Search).

Una nueva lista de materiales inventariables se visualizara teniendo en cuenta las condiciones de
busqueda introducidas por el usuario.

Ejemplo:

El usuario esta buscando todos los materiales inventariables que pertenezcan a
la organizacion “UNI”, y la lista de materiales inventariables que se
visualizara sera la siguiente.

o LLama- Laboratory Management

= Copyright ® 2010 FRACTAL SLNE e R =

Menu Home &, Capital equip. List

¥ Organzations |8 Add || @ Search || (= Print | ) Printto xis
i Organization List
Organization Project Code Name Share with Avall.  Actions

= i Projects
uni GEN INV/UNI-GEN/001 Binocular magnifying glass Carl Zeiss 1 @

£ Project List UnI GEN INV/UNI-GEN/002 Camara WATECS02 1 S\@

= [ Documents
["] Document List
= & Capital equipments
&, Capital equip. List
&, Capital equip. List Ph
= & Consumables
& Consumable List
& Consumable List Ph
= & Users
& User List
5 Jo) Administrative Tooks
) Backups

&) Import records

Figura 38: Ejemplo de una lista de material inventariable filtrado

Nota: En caso de que aparezca algin problema para realizar la busqueda, consultar en la
seccion 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.
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5.4.3 Visualizar las propiedades de un material inventariable

Una vez que se visualiza en la lista de materiales inventariables el material inventariable
deseado, lo cual se puede conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.4.2,

seleccionar el boton = de la columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de materiales
inventariables (Capital equip. List) o Lista de Materiales Inventariables con imagen (Capital
equip. List Ph).

Tienen permiso para visualizar las propiedades de un material inventariable el administrador, el
gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto donde se ha registrado el material
inventariable y los gestores, autorizados y usuarios con permisos de visualizacion en el proyecto
donde se ha registrado el material inventariable.

Se abrird una nueva ventana donde se muestran las propiedades del material inventariable.

Capital equipment Form X

Code : INVIFRA-HRG/0001

Name : Three-axis flexure translation stage Price : 1408

Distributer

Distributor : Innova
reference :

Manufacturer

Manufacturer : Melles Griot
reference :

17 AMB 003/MD
Serial number : Location :
Three-axis compact flexure translation stage with

Description : differential micrometers. Comments :

Available Units = 1

Date : 2010-10-07

Examinar-...

Associated documents :

Cancel

Figura 39: Visualizacion de las propiedades del material inventariable

Nota: Si no aparece el botdn =, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una guia sobre
como solucionar diferentes problemas.

5.4.4 Modificar las propiedades de un material inventariable existente

Una vez que se visualiza en la lista de materiales inventariables el material inventariable
deseado, lo cual se puede conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.4.2,
seleccionar el botéon = de la columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Materiales
Inventariables (Capital equip. List) o Lista de Materiales Inventariables con imagen (Capital
equip. List Ph).

Solo el administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto donde se ha
registrado el material inventariable, los gestores del proyecto donde se ha registrado el material
inventariable y los autorizados en dicho proyecto tienen permisos para modificar las
propiedades del material inventariable.
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Se abrird el siguiente formulario.
Capital equipment Form *
Type : | Opto-mechanical components w Code : INV/FRA-HRG/O0D0
Name : Three-axis flexure translation stage Price - 1408
Distributor :  Innova Distributor
reference
Wanufacturer : Melles Griot Manufacturer '\ 5 g goamp
reference
Serial number Location :
Three-axis compact flexure transiation stage with
Description : differential micrometers. Comments :
State @ |Inuse » Awailable Units : 1
Date : 2010-10-07 Share with : .

Change image : | Examinar... | No s han seleccionado archivos. Delete image

Associated documents :

Code =1
o 7 %‘ 3

plis = 2
L]

Add new row

Add document

Cancel Update

Figura 40: Formulario de modificacién del material inventariable

= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones descritas en la
seccién 5.4.1. Los campos Organizacion y Proyecto y la tabla de documentos
asociados no son modificables.

= Seleccionar Actualizar (Update).
Se aplicaran las modificaciones introducidas en las propiedades del material inventariable.

Nota: En caso de que aparezca algin problema para modificar las propiedades del material
inventariable, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar
diferentes problemas.

5.4.5 Borrar un material inventariable

Una vez que se visualiza en la lista de materiales inventariables el material inventariable
deseado, lo cual se puede conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.4.2,
seleccionar el botén & de la columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Materiales
inventariables (Capital equip. List) o Lista de Materiales Inventariables con imagen (Capital
equip. List Ph).

Solo el administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto donde se ha
registrado el material inventariable, los gestores del proyecto donde se ha registrado el material
inventariable y los autorizados en dicho proyecto tendran esta opcién disponible.

Se abrird el siguiente formulario.
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Capital equipment Form ]|
P
Code : INVIFRA-HRG/0001
Name : Three-axis flexure translation stage Price : 1408
Distributor - Innova Distributor
reference :
Manufacturer - Malles Griot Manufacturer 7 415 go3mp

reference

Serial number : Location :

Three-axis compact flexure translation stage with
Description : differential micrometers. Comments :

Awailable Units © 1

Date : 2010-10-07

Examinar

Associated documents :

Cancel Delete

Figura 41: Vista borrar material inventariable
= Seleccionar Borrar (Delete).

Nota: Si no aparece el botén &, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una gufa sobre
cémo solucionar diferentes problemas.

5.4.6 Clonar un material inventariable

Una vez que se visualiza en la lista de materiales inventariables el material inventariable
deseado, lo cual se puede conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccién 6.4.2,

seleccionar el boton ER de la columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Materiales
inventariables (Capital equip. List) o Lista de Materiales Inventariables con imagen (Capital
equip. List Ph).

Solo el administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto donde se ha
registrado el material inventariable, los gestores del proyecto donde se ha registrado el material
inventariable y los autorizados en dicho proyecto tienen permisos para modificar las
propiedades del material inventariable.

Se abrira el siguiente formulario, con todos los campos clonados del material inventariable
seleccionado.
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Capital equipment Form
Organization : FRA ~ Project : |HRG ™
Type : Opto-mechanical compenents ~ Code : INV/FRA-HRG/D4E
Name : Three-axis flexure translation stage Price : 1408
Distributor : Innova Distributor
reference
Manufacturer © Meles Griot Manufaclurer 47 x5 goamn
reference ©
Serial number Location :
Three-axis compact flexure translation stage with
Description : differential micrometers. Comments :
State : Inuse ~ Available Units © 1
Date : 2020-07-14 Share with © v
Image . | Examinar.. | No se han seleccionado archivos.
Associated documents
Code
e
Add new row
Add document
Cancel Add
Figura 42: Vista clonar material inventariable
= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones

seccion 5.4.1.
= Seleccionar Afiadir (Add).

Se creara un nuevo material inventariable con los datos introducidos.

descritas en la

Nota: En caso de que aparezca algtn problema para crear el documento, consultar en la seccién

7, donde se proporciona una guia sobre cémo solucionar diferentes problemas.

5.4.7 Imprimir la lista de material inventariable

Una vez que se visualiza la lista de materiales inventariables deseada, lo cual se puede conseguir
siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.4.2, seleccionar el botén Imprimir (Print) que se
encuentra en la barra de menus de la pestafia Lista de Materiales Inventariables (Capital equip.

List) o Lista de Materiales Inventariables con imagen (Capital equip. List Ph).

Se abrira la siguiente pégina.

W Print Preview

|Organization |Project |Code IName IShare with

IAclions

FRA HRG INV/FRA-HRG/0001 Three-axis flexure translation stage
FRA HRG INV/FRA-HRG/0002 Single-axis translation stage

FRA HRG INV/FRA-HRG/0003 Two-axis translation stage

FRA HRG INV/FRA-HRG/0004 Integral x-y-z translation stage

FRA HRG INV/FRA-HRG/0005 Nanopositioning standard fiber chuck

Figura 43: Vista previa de impresion de la lista de material inventariable

= Seleccionar Imprimir (Print).

Se abrird la ventana de impresion.

Elegir las opciones de impresion adecuadas para imprimir la lista de materiales inventariables

en el formato deseado.
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Imprimir la lista de material inventariable a .xIs

Una vez que se visualiza la lista de materiales inventariables deseada, lo cual se puede conseguir
siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.4.2, seleccionar el botdén Imprimir a .xIs (Print to
XIs) que se encuentra en la barra de mends de la pestafia Lista de Materiales Inventariables
(Capital equip. List) o Lista de Materiales Inventariables con imagen (Capital equip. List Ph).

Se generard un fichero Excel que contendrd la siguiente informacion para cada material
inventariable de la lista:

Cddigo de la organizacion.
Cadigo del proyecto.

Caodigo del material inventariable.
Nombre del material inventariable.

Compartido con (codigo del proyecto con el que se comparte el material inventariable).

Se podra imprimir o salvar como fichero Excel la lista de material inventariable.

5.5 Administracion de Material fungible

LLAMA permite registrar materiales fungibles en los proyectos dados de alta en la aplicacién,
mantener la informacion relativa a dichos materiales y gestionar la entrada/salida de los mismos.

En concreto, LLAMA permite realizar las siguientes acciones:

Crear un material fungible.
Buscar material fungible usando diferentes criterios.

Visualizar todos los materiales fungibles o una lista filtrada de los mismos (de acuerdo a
los criterios de bisqueda establecidos).

Visualizar todos los materiales fungibles o una lista filtrada de los mismos (de acuerdo a
los criterios de busqueda establecidos) con un campo extra donde se podra visualizar
una foto del material fungible.

Visualizar las propiedades de un material fungible.

Modificar las propiedades de un material fungible. En particular, gestionar
(crear/editar/borrar) las entradas/salidas del material fungible.

Imprimir la lista completa o la lista filtrada de los materiales fungibles.

Borrar un material fungible.

Es importante recordar que el usuario que inicie la sesion en la aplicacion solo podra realizar las
acciones que se mencionan en la lista anterior si posee los permisos adecuados para poder
realizarlas (ver seccion 3 para mas detalle).
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5.5.1 Crear un material fungible

Para registrar un nuevo material fungible, primero hay que desplegar el nodo del arbol
Materiales fungibles (Consumables) y seleccionar Lista de Materiales fungibles (Consumables
List).

Se abrird en la parte izquierda de la pagina la pestafia Lista de Materiales fungibles
(Consumables List, para visualizar el listado de materiales fungibles sin imagenes) o Lista de
Materiales fungibles con imégenes (Consumables List Ph., para visualizar el listado de
materiales fungibles con imagenes) donde se muestran todos los materiales fungibles dados de
alta en la aplicacion que puede visualizar el usuario que se ha validado en la aplicacion.

A continuacién, hay que seleccionar el botén Afadir (Add) que se encuentra en la barra de
menuUs de la pestafia Lista de Materiales fungibles (Consumables List) o Lista de Materiales
fungibles con imagenes (Consumables List Ph.).

ff LLAMA - Laboratory Management " =

ws, Copyright ©2010 FRACTAL SLNE & admin [3) User Manual | @ Log Out
Menu Home % Consumable List

B ¥ Organizations [3 Add | B8 Search | () Print | (=) Printto xis

¢ Organization List

Organization Project Code Name Share with Aval..  Actions
= & Projects
FRA HRG FUNIFRA-HRG/001 Silicon photodiode 850nm fiter 31 @
B Project List FRA HRG FUN/FRA-HRG/002 Siicon photodiode 886nm filter 5 =
= [ Documents UNI GEN FUN/UNI-GEN/01 Guantes de Ltex tala mediana 150 =
3 Decument List NI GEN FUN/UNI-GEN/02 Guantes de litex talla grande 150
5 & Captal squipments Uit GEN FUNIUNI-GEN/03 Guantes de vinio talla mediana 20 =
2, Capiel Lt UNI GEN FUNUNI-GEN/04 Guantes de vinio talla grande 15 ©
apital equip. List
N GEN FUNUNIGEN/00S Bastoncilos de algodén 200 (=
& Capital equip. List Ph
UNI GEN FUN/UNI-GEN/106 Aigedon hidréfilo puro 1 8
= % Consumables UNI GEN FUN/UNI-GEN/0T Alcohol 860 1 8
%, Consumable List unt GEN FUN/UNI-GEN/08 Paiio microfibra T @
%, Consumable List Fh Uit GEN FUNIUNI-GEN/09 Cutter pequefio 1 &
oy UNI GEN FUN/UNI-GEN/010 Cutter grande 1 B
2 & Users
. N GEN FUN/UNIGEND 11 Tieras 1 8
& User List
UNI GEN FUN/UNI-GEN/2 Grapadora 1 8
= joll Adminisirative Taols Ul GEN FUN/UNI-GEN/13 Pegamento de barra 1 8
i Backups un GEN FUNUNIGEN/m14 Soporte para cinta adhesiva 1 E[F

J) Import records 1

Figura 44: Pagina Lista de materiales fungibles.

Esta accidon solo estara disponible para el administrador, el gestor de la organizacion a la que
pertenece el proyecto donde se esta registrando el material fungible, los gestores del proyecto
donde se esta registrando el material fungible y los autorizados en dicho proyecto

Se abriréa el siguiente formulario.
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Consumable Form
Organization : v
Name : Unit price
Distriputor : rzflztrrelm‘:t:r
Manufacturer : Menstacturer
Serial number : Location
Description : Comments
Available Units : Date : 2020-07-15
Share with v Image Examinar... | No se han seleccionado archivos.
Consumatle inputioutput units register
Date Units.
@
Figura 45: Creacion de un material fungible.
= Introducir los siguientes campos (los campos obligatorios aparecen en el

formulario resaltados en negrita):

= Organizacion (Organization): Seleccionar una organizacion en la lista
desplegable, solo apareceran las organizaciones en los que el usuario que ha
iniciado la sesidn en la aplicacion tenga permisos.

= Proyecto (Project): Seleccionar un proyecto en la lista desplegable. Por
defecto aparece desactivada, activandose cuando el usuario seleccione una
organizacion. Apareceran en la lista los proyectos de la organizacion
seleccionada donde el usuario tenga permisos.

= Tipo (Type): Seleccionar un tipo de material fungible en la lista
desplegable. Los tipos de material fungible seran definidos por el cliente.

= Cddigo (Code): El cédigo de un material fungible se genera de manera
automatica del siguiente modo:

FUN/ORG-PRO/nnn

donde,
FUN
ORG
PRO

nnn

es el acronimo de material inventariable
es el cadigo de la organizacion
es el cadigo del proyecto

es un nlimero secuencial

Este codigo puede ser modificado por el usuario. Este campo es un campo
de texto y su longitud maxima es de 100 caracteres.

= Nombre (Name): Introducir el nombre del material fungible. Este campo es

un campo de texto y su longitud méxima es de 250 caracteres.
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Precio unitario (Unit Price): Introducir el precio unitario del material
fungible.

Distribuidor (Didstributor): Introducir el distribuidor del material
fungible. Este campo es un campo de texto y su longitud méaxima es de 250
caracteres.

Referencia Distribuidor (Distributor reference): Introducir la referencia
del distribuidor del material fungible. Este campo es un campo de texto y su
longitud maxima es de 450 caracteres.

Fabricante (Manufacturer): Introducir el fabricante del material fungible.
Este campo es un campo de texto y su longitud méaxima es de 250
caracteres.

Referencia Fabricante (Manufacturer reference): Introducir la referencia
del fabricante del material fungible. Este campo es un campo de texto y su
longitud méaxima es de 450 caracteres.

N° de serie (Serial number): Introducir el n® de serie del material fungible.
Este campo es un campo de texto y su longitud méaxima es de 150
caracteres.

Localizacion (Location): Introducir la localizacion del material fungible.
Este campo es un campo de texto y su longitud maxima es de 250
caracteres.

Descripcién (Description): Introducir una descripcion del material
fungible. Este campo es un campo de texto y no tiene limite de caracteres.

Comentarios (Comments): Introducir comentarios acerca del material
fungible. Este campo es un campo de texto y y no tiene limite de caracteres.

Unidades disponibles (Available units): Este campo esta deshabilitado.
De forma automatica se ird actualizando con el n° de unidades del material
fungible que haya disponibles (usando el registro de entrada/salida de este
material fungible).

Fecha (Date): La fecha se rellena automéaticamente con la fecha actual. Esta
fecha puede ser modificada por el usuario.

Compartido con (Share with): Este campo estd deshabilitado. Se podra
actualizar al modificar un material fungible (ver seccién 5.5.4).

Imagen (Image): Seleccionar el boton Examinar.. para subir a la aplicacion
la copia electronica de la imagen del material inventariable.

Registro de entrada/salida de material fungible (Consumable
input/output units register): En esta tabla se afiadiran todas las entradas y
salidas de este material fungible:

o Para incluir entradas del material fungible se pondra el nimero de
unidades en positivo y para incluir salidas en negativo.

o Para crear el primer registro de esta tabla solo hay que seleccionar el
campo Fecha de la primera fila e introducir la fecha, y hacer lo mismo
para el campo Unidades. Para afiadir mas registros de entrada/salida de
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material fungible, seleccionar el boton “Afadir nueva fila” (Add new
row) justo debajo de la tabla. Para borrar un material fungible de la

tabla, solo hay que hacer clic en el botén & de la fila del material
fungible que se quiera borrar.

= Seleccionar Afadir (Add).
Se crearad un nuevo material fungible con los datos introducidos.

Nota: En caso de que aparezca algin problema para crear el material fungible, consultar en la
seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

5.5.2 Buscar material fungible

Para buscar materiales fungibles, hay que desplegar el nodo del arbol Materiales fungibles y
seleccionar Lista de Materiales fungibles (Consumable List, para visualizar el listado de
materiales fungibles sin iméagenes) o Lista de Materiales fungibles con imagen (Consumable
List Ph, para visualizar el listado de materiales inventariables con imagenes).

Se abrird en la parte izquierda de la pagina una nueva pestafia donde se visualizara la lista
completa de los materiales fungibles (con o sin imagenes dependiendo de la lista seleccionada)
que el usuario tiene permisos para ver.

o LLAMA - Laboratory Management - | =
i Copyright © 2010 FRACTAL SLNE & sdmin [g) UserManal | @ Log Out
Menu Home. % x
© & Organizations |4 Add | #8 Search | (=) Print
¢ Organization List
Organizaion Propct  Code Name Sharewih  Avail..  Image A
= i Projects =
FRA HRG FUNIFRAHRG/001 Siicon pholodiode B50nm fiter s | 5
W Project List do
2 [ Documents
[ Document List
= & Captal caupments FRA HRG FUN/FRA-HRG/00Z Siicon photodiode 886 filer 5
& capital equip. List ‘! )

& capital equip. List Pn

o GEN FUN/UNI-GEN/0O1 Guantes de Latex talla mediana 150 L

on is
& Consumable List Ph \

2 & Users
& User List
S ju Administrative Tools UNI GEN FUN/UNL-GEN/DOZ Guantes de litex talla grande 150

) Backups UNI GEN FUN/UNI-GEN/O03 Guantes de vinik talla mediana 20

UNI GEN FUN/UNI-GENIDO4 Guantss de vinib talla grande 15
) Import records
uni GEN FUNIUNI-GEN/0OS Bastoncilos de aigodon 200

UNI GEN FUN/UNL-GEN/00G Aigodén hidrofio puro 1
UNI GEN FUN/UNI-GEN/OOT Acohol 967 1
7

UNI GEN FUN/UNI-GEN/00B Pafio microfibra
=

Figura 46: Lista de material fungible con el campo extra de las imagenes
Como se ve en la figura, se visualizan los siguientes campos de cada material fungible:
= Organizacion (Organization): La organizacion del material fungible.
= Proyecto (Project): El cddigo del proyecto del material fungible.
= Cddigo (Code): Codigo del material fungible.
= Nombre (Name): Nombre del material fungible.

= Compartido con (Share with): Codigo del proyecto con el que se comparte el material
fungible.

= Unidades disponibles (Available units): n° de unidades del material fungible
disponibles.
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= Imagen (Image): Imagen del material fungible (si se ha elegido la lista con imagenes).

= Acciones (Actions): Cuatro acciones pueden aparecer en este campo:
- El botén = permite visualizar las propiedades del material fungible.

- Elbotén = permite modificar las propiedades del material fungible.

- El botén ER permite clonar las propiedades del documento.

- Elboton @ permite eliminar el material fungible.

De acuerdo con los permisos del usuario que haya iniciado la sesion en el sistema aparecerad un
numero variable de botones (podran aparecer: solo el boton =, o los botones = , =/ y R ; 0 los
botones =, © , [2f y @).

Para realizar una blsqueda de materiales fungibles, seleccionar el botén Buscar que se

encuentra en la barra de menus de la pestafia Lista de Materiales fungibles (Consumables List) o
Lista de Materiales fungibles con imagen (Consumables List Ph.).

Se abrird el siguiente formulario.

Consumable Search Form ®
Organization : v Project v

Type v Code
MName : Unit price

Distributor - Distributor
reference

Manufacturer : Manufacturer
reference
Serial number : Location
Description : Comments
Awailable Units : Date

Share with : ¥

Cancel Search

Figura 47: Formulario de bisqueda de material fungible

= Introducir los valores en los campos por los que se desee filtrar los materiales
fungibles:

= Organizacion (Organization): Seleccionar una organizacion en la lista
(solo aparecen las organizaciones en las que el usuario tiene algin nivel de
permisos); cualquier material fungible que pertenezca a esta organizacion
sera seleccionado.

= Proyecto (Project): Seleccionar un proyecto en la lista (solo aparecen los
proyectos en los que el usuario tiene algun nivel de permisos); cualquier
material fungible que pertenezca a este proyecto sera seleccionado.
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Tipo (Type): Seleccionar un tipo de material fungible en la lista; cualquier
material fungible que sea del tipo de material fungible elegido serad
seleccionado.

Cédigo (Code): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/minusculas); cualquier material fungible que contenga
esta secuencia de caracteres en su cddigo sera seleccionado.

Nombre (Name): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguird
entre mayusculas/minusculas); cualquier material fungible que contenga
esta secuencia de caracteres en su nombre sera seleccionado.

Precio unitario (Unit Price): Introducir un ndmero; cualquier material
fungible que tenga este precio unitario seré seleccionado.

Distribuidor (Distributor): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier material fungible que
contenga esta secuencia de caracteres en el campo distribuidor sera
seleccionado.

Referencia Distribuidor (Distributor reference): Introducir cualquier
texto alfanumérico (no se distinguird entre mayuUsculas/mindsculas);
cualquier material fungible que contenga esta secuencia de caracteres en el
campo referencia distribuidor sera seleccionado.

Fabricante (Manufacturer): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier material fungible que
contenga esta secuencia de caracteres en el campo fabricante seréd
seleccionado.

Referencia Fabricante (Manufacturer reference): Introducir cualquier
texto alfanumérico (no se distinguird entre mayusculas/mindsculas);
cualquier material fungible que contenga esta secuencia de caracteres en el
campo referencia fabricante sera seleccionado.

N° de serie (Serial number): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier material fungible que
contenga esta secuencia de caracteres en el campo n° de serie sera
seleccionado.

Descripcion (Description): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier material fungible que
contenga esta secuencia de caracteres en el campo descripcion sera
seleccionado.

Comentarios (Coments): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier material fungible que
contenga esta secuencia de caracteres en el campo comentarios sera
seleccionado.

Localizacion (Location): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/minudsculas); cualquier material fungible que
contenga esta secuencia de caracteres en el campo localizacion sera
seleccionado.
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= Unidades disponibles (Available units): Introducir un ndmero; cualquier
material fungible que tenga ese numero de unidades disponibles sera
seleccionado.

= Fecha (Date): Introducir una fecha; cualquier material fungible que tenga
esta fecha sera seleccionado.

= Compartido con (Share with): Seleccionar un proyecto en la lista (solo
aparecen los proyectos en los que el usuario tiene al menos permisos de
visualizacién); cualquier material fungible que se haya prestado o
compartido a este proyecto sera seleccionado.

= Seleccionar Buscar (Search).

Una nueva lista de materiales fungibles se visualizara teniendo en cuenta las condiciones de
busqueda introducidas por el usuario.

Ejemplo:

El usuario estd buscando todos los materiales fungibles que pertenezcan a la
organizacion “FRA”, y la lista de materiales fungibles que se visualizara sera
la siguiente.

g L s mgemen i i

Menu Home %, Consumable List

= ¥ Organzations [ Add || #8 Search || S Print | () Printto xis
Oraancaon Lot Qrganization Project Code Name Share with Avail Actions
- ﬁf’ Frofects FRA HRG FUN/FRA-HRG/001 Silicon photodiode 850nm fiter 3
£ Projct List FRA HRG FUN/FRA-HRG/002 Silicon photodiode 86nm fitler 5
= [7] Documents
'] Document List
= & Capital equipments
&, capital equip. List
& Capital equip. List Ph
= & Consumables
& Consumable List
& Consumable List Ph
B & Users
& User List
B j) Administrative Tools
| Backups

o Import records

Figura 48: Ejemplo de una lista de material fungible filtrado

Nota: En caso de que aparezca algin problema para realizar la busqueda, consultar en la
seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

5.5.3 Visualizar las propiedades de un material fungible

Una vez que se visualiza en la lista de materiales fungibles el material fungible deseado, lo cual
se puede conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.5.2, seleccionar el boton = de
la columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Materiales fungibles (Consumables List) o
Lista de Materiales fungibles con imagen (Consumables List Ph.).

Tienen permiso para visualizar las propiedades de un material fungible el administrador, el
gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto donde se ha registrado el material
fungible y los gestores, autorizados y usuarios con permisos de visualizacion en el proyecto
donde se ha registrado el material fungible.

Se abrird una nueva ventana donde se muestran las propiedades del material fungible.
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Consumable Form ¥
Code : FUNFRA-HRG/DD1
Name : Silicon photodiode 850nm fitter Unit price : 0
Distributor - 051 Optoslectronics Distributor gy ey
reference :
Manufacturer Manufacturer
reference
Serial number Location :
Fotodiodo de silicio incluyende preampiificador, fitro No encuentro cual es cuil entre éstos y los de 886nm
Description : interferencial a Comments
850nm y cristal de color, integrado en housing
Avalable Units © 3 Date : 2010-10-07
Examinar...
Consumable inputioutput units register :
—
. ———
2010-10-07 5@ - (:[l
2012-04-23 2@

Cancel

Figura 49: Visualizacion de las propiedades del material fungible

Nota: Si no aparece el botén =, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una guia sobre
cémo solucionar diferentes problemas.

5.5.4 Modificar las propiedades de un material fungible existente

Una vez que se visualiza en la lista de materiales fungibles el material fungible deseado, lo cual
se puede conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.5.2, seleccionar el boton = de
la columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Materiales fungibles (Consumables List) o
Lista de Materiales fungibles con imagen (Consumables List Ph.).

Solo el administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto donde se ha
registrado el material fungible, los gestores del proyecto donde se ha registrado el material
fungible y los autorizados en dicho proyecto tienen permisos para modificar las propiedades del
material fungible.

Se abriréa el siguiente formulario.
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Consumable Form X
Type : |Electronic components. v Code : FUN/FRA-HRG/001
Hame : Silicon photodiode 850nm fitter Unit price © 0
Distributor : 0S| Optoelectronics rf;:gzi:” sD1-CV
Manufacturer : Manufacturer
reference
Serial number : Location
Fotodiodo de silicio incluyendo preamplificador, fitro Mo encuentro cudl es cudl entre éstos y los de 286nm
Description : interferencial a Comments
850nm y cristal de color, integrado en housing
Awvailable Units © 3 Date : 2010-10-07
Share with : v Change image Examinar... | Mo se han seleccionado archives.
Delete image
Consumable input/output units register :
Date Units. -
i
2010-10-07 5@ — (10
2012-04-23 2@
Add new row
Cancel Update
Figura 50: Formulario de modificacion del material fungible
= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones descritas en la

seccién 5.5.1. Los campos Organizacion, Proyecto y unidades disponibles no
son modificables.

= Seleccionar Actualizar (Update).

Se aplicaran las modificaciones introducidas en las propiedades del material fungible.

Nota: En caso de que aparezca algun problema para modificar las propiedades del material
fungible, consultar en la seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar
diferentes problemas.

5.5.5 Borrar un material fungible

Una vez que se visualiza en la lista de materiales fungibles el material fungible deseado, lo cual

se puede conseguir siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.5.2, seleccionar el bot6n & de
la columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Materiales fungibles (Consumables List) o
Lista de Materiales fungibles con imagen (Consumables List Ph.).

Solo el administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece el proyecto al que
pertenece el material fungible, los gestores del proyecto donde se ha registrado el material
fungible y los autorizados en dicho proyecto tendran esta opcidn disponible.

Se abriréa el siguiente formulario.
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Consumable Form x
Code : FUN/FRA-HRG/001
Name : Silicon photodiode 850nm filter Unit price : 0
Distributer : OS] Optoelectronics Distributor (gnyy oy
reference
Manufacturer : "‘E"”'Em”mf
reference
Serial number Location
Fotodindo de silicio incluyendo preamplificador, fitro No encuentro cudl es cudl entre éstos y los de 886nm
Description : interferencial a Comments :
850nm y cristal de color, integrado en housing
Available Units = 3 Date : 2010-10-07
Examinar...
Consumable inputfoutput units register
—
. e — ¢
2010-10-07 5@ - m
2012-04-23 2@

Cancel Delete

Figura 51: Vista borrar material fungible

= Seleccionar Borrar (Delete).

Nota: Si no aparece el botén®, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una gufa sobre
cdmo solucionar diferentes problemas.

5.5.6 Clonar un material fungible

Una vez que se visualiza en la lista de materiales inventariables el material inventariable
deseado, lo cual se puede conseguir siguiendo los pasos descritos en la secciéon 6.4.2,

seleccionar el boton ER de la columna Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Materiales
fungibles (Consumables List) o Lista de Materiales fungibles con imagen (Consumables List
Ph.).

Solo el administrador, el gestor de la organizacién a la que pertenece el proyecto donde se ha
registrado el material inventariable, los gestores del proyecto donde se ha registrado el material
inventariable y los autorizados en dicho proyecto tienen permisos para modificar las
propiedades del material inventariable.

Se abrird el siguiente formulario, con todos los campos clonados del material fungible
seleccionado.
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Consumable Form ®
Organization : |FRA v Project: HRG e
Type : |Electronic components. ¥ Code : FUN/FRA-HRG/003
Name : Silicon photodiode 850nm fitter Unit price . 0
Distributor : 0S| Optoslectronics Distributor ¢py oy
reference
Manufacturer ° Manufacturer
N reference
Serial number : Location
Fotediodo de silicie incluyendo preamplificador, fitro Mo encuentro cual es cudl entre éstos v los de 888nm
Description : interferencial a Comments
850nm y cristal de color, integrado en housing
Available Units © Date : 2020-07-15
Share with : v Image Examinar... | No se han seleccionado archivos.
Consumable input/output units register =
Date Units
@
Add new row
Cancel Add
Figura 52: Vista clonar material fungible
= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones descritas en la

seccion 5.5.1.
= Seleccionar Afiadir (Add).
Se creara un nuevo material fungible con los datos introducidos.

Nota: En caso de que aparezca algun problema para crear el documento, consultar en la seccion
7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

5.5.7 Imprimir la lista de material fungible

Una vez que se visualiza la lista de materiales fungibles deseada, lo cual se puede conseguir
siguiendo los pasos descritos en la seccién 5.5.2, seleccionar el botén Imprimir (Print) que se
encuentra en la barra de menus de la pestafia Lista de Materiales fungibles (Consumables List) o
Lista de Materiales fungibles con imagen (Consumables List Ph.).

Se abrird la siguiente pagina.

M Print Preview 3
|Organiza!ion |Project [Code |Name |Share with ]Actions | :
FRA HRG FUN/FRA-HRG/001 Silicon photodiode 850nm filter 3
FRA HRG FUN/FRA-HRG/002 Silicon photodiode 886nm filter
UNI GEN FUN/UNI-GEN/001 Guantes de Latex talla mediana
UNI GEN FUN/UNI-GEN/002 Guantes de latex talla grande
UNI GEN FUN/UNI-GEN/003 Guantes de vinilo talla mediana .

Figura 53: Vista previa de impresion de la lista de material fungible
= Seleccionar Imprimir (Print).
Se abrira la ventana de impresion.

Elegir las opciones de impresion adecuadas para imprimir la lista de materiales fungibles en el
formato deseado.
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5.5.8 Imprimir la lista de material fungible a .xls

Una vez que se visualiza la lista de materiales fungibles deseada, lo cual se puede conseguir
siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.5.2, seleccionar el botén Imprimir a .xIs (Print to
XIs) que se encuentra en la barra de menls de la pestafia Lista de Materiales fungibles
(Consumables List) o Lista de Materiales fungibles con imagen (Consumables List Ph.).

Se generara un fichero Excel que contendra la siguiente informacion para cada material fungible
de la lista:

e Cddigo de la organizacion.

e Cddigo del proyecto.

e Codigo del material fungible.

e Nombre del material fungible.

e Compartido con (codigo del proyecto con el que se comparte el material fungible).

Se podra imprimir o salvar como fichero Excel la lista de material fungible.

5.6 Administracién de usuarios

LLAMA proporciona la funcionalidad necesaria para administrar usuarios (altas, bajas y
modificaciones de la informacion introducida para los mismos).

En concreto, LLAMA permite realizar las siguientes acciones:
= Crear un usuario.
= Buscar usuarios usando diferentes criterios.

= Visualizar todos los usuarios o una lista filtrada de los mismos (de acuerdo a los
criterios de busqueda establecidos).

= Visualizar las propiedades de un usuario.

= Modificar las propiedades de un usuario.

= Imprimir la lista completa o la lista filtrada de los usuarios.
= Borrar un usuario.

Es importante recordar que el usuario que inicie la sesion en la aplicacion sélo podra realizar las
acciones que se mencionan en la lista anterior si posee los permisos adecuados para poder
realizarlas (ver seccién 3 para mas detalle).

Los permisos de usuario no se asignan en la definicion de los usuarios sino a nivel de proyecto,
tal y como se describe en la seccion 5.2.

5.6.1 Crear un usuario

Para registrar un nuevo usuario, primero hay que desplegar el nodo del arbol Usuarios (Users) y
seleccionar Lista de Usuarios (User list).
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Se abrird en la parte izquierda de la pagina la pestafia Lista de Usuarios (User list).

A continuacion, hay que seleccionar el boton Afiadir (Add) que se encuentra en la barra de
menus de la pestafa Lista de Usuarios (User list).

o LLama- Laboratory Management ~ =
. d User Manual | @ Log Out
#a. Copyright © 2010 FRACTAL SLNE C @y B et | ) loes
Menu Home & UserList
= 7 Organizations [ Add | #f search | () Print | () Printto xis
4 Organization List
Hame Organization -mail Telephone Actions
= W Projects
Ismael Delgado FRACTAL ismael delgado@fractal-es.com
B Project List demo demo UNI demo@unies
& [7) Decuments Maria Luisa Garcia Vargas FRACTAL marisa garcia@fracta-es com 916379640
[ Document List Administrador LLAMA FRACTAL ana.perez@fractales.com 5\
= % Capital equipments FRA Manager FRACTAL marisa.garcia@fractakes.com =l
o AR Manager Marte Space hola@es.com e
%, Capital equip. List
UNI Manager UNI ana@fractal-es.com e
% Capital equip. List Ph ~
Emma Mujica FRACTAL emma.mujica@fractal-es com
= & Consumables Ana Pérez Calpena FRACTAL ana.perez@fractak-es.com
2 Consumable List
& Consumable List Ph
B & Users
& User List
B j) Administrative Tools
il Backups
) Import records 4 M

Figura 54: Pagina Lista de usuarios
Solo el administrador tendré esta opcion disponible.

Se abriréa el siguiente formulario.

User Form ®

Hame :
Surname 1:
Surname 2 :
% User account data
User:
Password :
Confirmation Password :
e-mail :
“ Contact data
Organization :
Address :
Location :
Telephone :
Mobile

Fax:

Cancel Add

Figura 55: Creacion de un usuario

= Introducir los siguientes campos (los campos obligatorios aparecen en el
formulario resaltados en negrita):

= Nombre (Name): Introducir el nombre del usuario. Este campo es un
campo de texto y su longitud méaxima es de 45 caracteres.

= Apellido 1 (Surname 1): Introducir el primer apellido del usuario. Este
campo es un campo de texto y su longitud maxima es de 45 caracteres.
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= Apellido 2 (Surname 2): Introducir el segundo apellido del usuario. Este
campo es un campo de texto y su longitud maxima es de 45 caracteres.

= Usuario (User): Introducir el nombre de usuario para iniciar la sesién en
LLAMA. Este campo es un campo de texto y su longitud maxima es de 15
caracteres.

= Contrasefia (Password): Introducir la contrasefia para iniciar la sesion en
LLAMA. Este campo es un campo de texto y su longitud méxima es de 32
caracteres.

= Confirmar la contrasefia (Confirmation password): Introducir de nuevo
la contrasefia (la introducida en el campo contrasefia). Este campo es un
campo de texto y su longitud méaxima es de 32 caracteres.

= e-mail: Introducir el correo electronico del usuario. Este campo es un
campo de texto y su longitud méaxima es de 45 caracteres.

= Organizacion (Organization): Introducir la organizacion a la que
pertenece el usuario. Este campo es un campo de texto y su longitud
méaxima es de 250 caracteres.

= Direccion (Address): Introducir la direccion del usuario. Este campo es un
campo de texto y su longitud maxima es de 300 caracteres.

= Localizacién (Location): Introducir la localizacion del usuario. Este campo
es un campo de texto y su longitud méaxima es de 150 caracteres.

= Teléfono (Telephone): Introducir el niamero de teléfono del usuario. Este
campo es un campo de texto y su longitud maxima es de 45 caracteres.

= MaAvil (Mobile): Introducir el nimero de mévil del usuario. Este campo es
un campo de texto y su longitud méaxima es de 45 caracteres.

= Fax: Introducir el nimero de fax del usuario. Este campo es un campo de
texto y su longitud maxima es de 45 caracteres.

= Seleccionar Afiadir (Add).
Se creara un nuevo usuario con los datos introducidos.

Se enviard un e-mail al Administrador y al usuario que acaba de crearse en LLAMA para
informarles que se ha realizado la accion.

“Ha sido dado de alta en LLAMA como “usuario”. Su contrasefia es “contrasefia””’

Nota: En caso de que aparezca algun problema para crear el usuario, consultar en la seccién 7,
donde se proporciona una guia sobre coémo solucionar diferentes problemas.

5.6.2 Buscar usuarios

Para buscar usuarios, hay que desplegar el nodo del arbol Usuarios (Users) y seleccionar Lista
de Usuarios (User list).

Se abrira en la parte izquierda de la pagina la pestafia Lista de Usuarios (User list) y se
visualizard la lista completa de usuarios (cualquier usuario podra ver la lista completa de
usuarios dados de alta en la aplicacion).
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o LLama- Laboratory Management n . =
; - d User Manual | & Log Out
i Copyright ® 2010 FRACTAL SLNE () oTn [P bl | o) G
Menu Home & UserList
=l 3 Organizations [ Add | #8 search | (2 Print | () Printto xis
¢ Organization List
Hame Organization e-mail Telephone Actions
= i Projects
Ismael Delgado FRACTAL ismael delgado@fractal-es.com
B Project List demo demo uNI demo@unies
& [7) Documents Maria Luisa Garcia Vargas FRACTAL marisa.garcia@fractak-es.com 916379640
[7] Decument List Administrador LLAMA FRACTAL ana.perez @fractal-es.com =l
5 % Capital equipments FRA Manager FRACTAL marisa garcia@fractak-es com =l
L MAR Manager Marte Space hola@es.com o @
% Capital equip. List 5
UNI Manager UNI ana@fractakes.com =l
& Capital equip. List Ph
Emma Mujica FRACTAL emma.mujica@fractakes.com
= & Consumables Ana Pérez Calpena FRACTAL ana.perez @fractal-es.com
& Consumable List
& Consumable List Ph
= & Users
& User List
Bl j) Administrative Tools
| Backups
s Import records -] L ]

Figura 56: Lista de usuarios
Como se ve en la figura, se visualizan los siguientes campos de cada usuario:

= Nombre (Name): Nombre completo del usuario.
= Organizacion (Organization): La organizacion del usuario.
= e-mail: El correo electronico del usuario.
= Teléfono (Telephone): El teléfono del usuario.
= Acciones (Actions): Tres acciones pueden aparecer en este campo:

- El botén = permite visualizar las propiedades del usuario.

- Elbotén % permite modificar las propiedades del usuario.

- El botén @ permite eliminar el usuario.

De acuerdo con los permisos del usuario que haya iniciado la sesion en el sistema aparecera un
nimero variable de botones (podran aparecer: solo el boton =, o los botones = 'y % ; o los
botones =, & y &),

Para realizar la busqueda de los usuarios, seleccionar el boton Buscar (Search) que se encuentra
en la barra de mends de la pestafa Lista de Usuarios (User list).

Se abriréa el siguiente formulario.
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User Search Form X
Name :
Surname 1 :
Surname 2
W User account data
User:
e-mail :
w Contact data
Organization :
Address
Location :
Telephone :
Mobile :
Fax:
Cancel Search
Figura 57: Formulario de bisqueda de usuarios
= Introducir los valores en los campos por los que se desee filtrar los usuarios:

= Nombre (Name): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/mindsculas); cualquier usuario que contenga esta
secuencia de caracteres en su hombre sera seleccionado.

= Apellido 1 (Surname 1): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier usuario que contenga
esta secuencia de caracteres en su primer apellido sera seleccionado.

= Apellido 2 (Surname 2): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/minasculas); cualquier usuario que contenga
esta secuencia de caracteres en su segundo apellido sera seleccionado.

= Usuario (User): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/mindsculas); cualquier usuario que contenga esta
secuencia de caracteres en su usuario sera seleccionado.

= e-mail: Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira entre
mayusculas/mindsculas); cualquier usuario que contenga esta secuencia de
caracteres en su e-mail sera seleccionado.

= QOrganizacion (Organization): Introducir cualquier texto alfanumérico (no
se distinguira entre mayusculas/minGsculas); cualquier usuario que
contenga esta secuencia de caracteres en su organizacion sera seleccionado.

= Direccion (Address): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/minasculas); cualquier usuario que contenga
esta secuencia de caracteres en su direccion sera seleccionado.

= Localizacion (Location): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier usuario que contenga
esta secuencia de caracteres en su localizacion sera seleccionado.

= Teléfono (Telephone): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se
distinguira entre mayusculas/mindsculas); cualquier usuario que contenga
esta secuencia de caracteres en su numero de teléfono seré seleccionado.
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= MAvil (mobile): Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira
entre mayusculas/mindsculas); cualquier usuario que contenga esta
secuencia de caracteres en su nimero de movil seré seleccionado.

= Fax: Introducir cualquier texto alfanumérico (no se distinguira entre
mayusculas/mindsculas); cualquier usuario que contenga esta secuencia de
caracteres en su numero de fax sera seleccionado.

= Seleccionar Buscar (Search).

Una nueva lista de usuarios se visualizara teniendo en cuenta las condiciones de busqueda
introducidas por el usuario.

Ejemplo:

El usuario estd buscando todos los usuarios que contengan en su hombre la
cadena “ma”, y la lista de usuarios que se visualizara serd la siguiente.

A i SRR TR R

Menu Home. & User List
= & Organizations [3 Add || g8 Search || (2 Print | (2 Printto xis

i Organization List

Name Organization e-mail Telephone Actions

= ¢ Projects
Ismael Delgado FRACTAL ismael delgado@fractal-es.com

i Project List Maria Luisa Garcia Vargas FRACTAL marisa.garcia@fractakes.com 916379640

= [ Documents MAR Manager Marte Space hola@es.com
7 Document List Emma Mujica FRACTAL emma.muica@fractakes.com
= & Capital equipments
&, capital equip. List
&, Capital equip. List Ph
= & Consumables
& Consumable List
& consumable List Ph
= & Users
& User List
= ju) Administrative Tools
s Backups

o) Import records

Figura 58: Ejemplo de una lista de usuarios filtrado

Nota: En caso de que aparezca algin problema para realizar la blsqueda, consultar en la
seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

5.6.3 Visualizar las propiedades de un usuario

Una vez que se visualiza en la lista de usuarios el usuario deseado, lo cual se puede conseguir

siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.6.2, seleccionar el boton = de la columna
Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Usuarios (User list).

Todos los usuarios del sistema tienen permisos para ver las propiedades de los demas usuarios.

Se abrird una nueva ventana donde se muestran las propiedades del usuario.
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User Form

Name :

Surname 1:

Surname 2

+ User account data

User:

Password :

Confirmation Password :

e-mail

% Contact data

Organization :

Address:

LLAMA Manual de Usuario
Edicion 1.G

demo

demo

demo

+ demo@uni.es

UNI

Wadrid

Location :
Telephone
Mobile

Fax

Cancel

Figura 59: Visualizacién de las propiedades del usuario

Nota: Si no aparece el botdn =, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una guia sobre
cémo solucionar diferentes problemas.

5.6.4 Modificar las propiedades de un usuario existente

Una vez que se visualiza en la lista de usuarios el usuario deseado, lo cual se puede conseguir

siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.6.2, seleccionar el botdon = de la columna
Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Usuarios (User list).

Solo el administrador y el propio usuario tienen permisos para modificar las propiedades de un
usuario.

Se abriréa el siguiente formulario.

User Form ®

Hame : demo

Surname 1: demo
Surname 2

W User account data

User: demo
Password
Confirmation Password
e-mail : demo@uni.es
% Contact data
Organization : UNI
Address : Madrid
Location
Telephone
hobile

Fax

Cancel Update

Figura 60: Formulario de modificacion del usuario
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= Modificar los campos teniendo en cuenta las restricciones descritas en la

seccién 5.6.1. Todos los campos son modificables.

Como excepcidn, el usuario Administrador no podrd cambiar su nombre de
usuario ya que es un usuario del sistema con unos permisos especiales.

= Seleccionar Actualizar (Update).
Se aplicaran las modificaciones introducidas en las propiedades del usuario.

En el caso particular en que se modifique la contrasefia, se enviard un e-mail al usuario que ha
modificado su contrasefia para informarle que se ha realizado con éxito la modificacion de la
misma.

2

“Su contraseria se ha modificado.

Nota: En caso de que aparezca algin problema para modificar las propiedades del usuario,
consultar en la seccién 7, donde se proporciona una guia sobre coémo solucionar diferentes
problemas.

5.6.5 Borrar un usuario

Una vez que se visualiza en la lista de usuarios el usuario deseado, lo cual se puede conseguir

siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.6.2, seleccionar el boton & de la columna
Acciones (Actions) de la pestafia Lista de Usuarios (User list).

Solo el administrador tendra esta opcién disponible.

Se abrird el siguiente formulario.

User Form ®

Name : demo
Surname 1: demo
Surname 2 :
% User account data
User: demo
Password :
Confirmation Password :
e-mail : demo@uni.es
v Contact data
Organization : UNI
Address : Madrid
Location :
Telephone :
Mobile :

Fax:

Cancel Delete

Figura 61: Vista borrar usuario
= Seleccionar Borrar (Delete).

No se permite borrar el usuario Administrador ni los usuarios asignados como gestores de
organizacion, ya que se trata de usuarios del sistema con unos permisos especiales.

El sistema se encargard automaticamente de eliminar los gestores de organizacion siempre que
se borre del sistema las organizaciones a las que estan asignados.
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Se enviara un e-mail al Administrador y al usuario que acaba de ser borrado de LLAMA para
informarles que se ha realizado la accion.

“Ha sido dado de baja como usuario “usuario” en LLAMA.”

Nota: Si no aparece el botén &, consultar en la seccion 7, donde se proporciona una gufa sobre
como solucionar diferentes problemas.

5.6.6 Imprimir la lista de usuarios

Una vez que se visualiza la lista de usuarios deseada, lo cual se puede conseguir siguiendo los
pasos descritos en la seccion 5.6.2, seleccionar el botdn Imprimir (Print) que se encuentra en la
barra de menus de la pestafia Lista de Usuarios (User list).

Se abrird la siguiente pagina.

M Print Preview x
|Name |Organization |e-mail ITeIephone |Acﬁons | =
Ismael Delgado FRACTAL ismael.delgado@fractal-es.com !
demo demo UNI demo@uni.es 7
Maria Luisa Garcia Vargas FRACTAL marisa.garcia@fractal-es.com 916379640
Administrador LLAMA FRACTAL ana.perez@fractal-es.com
FRA Manager FRACTAL marisa.garcia@fractal-es.com L

Figura 62: Vista previa de impresion de la lista de usuarios
= Seleccionar Imprimir (Print).
Se abrira la ventana de impresion.

Elegir las opciones de impresién adecuadas para imprimir la lista de usuarios en el formato
deseado.

5.6.7 Imprimir la lista de usuarios a .xIs

Una vez que se visualiza la lista de usuarios deseada, lo cual se puede conseguir siguiendo los
pasos descritos en la seccion 5.6.2, seleccionar el boton Imprimir a .xlIs (Print to .xIs) que se
encuentra en la barra de menus de la pestafia Lista de Usuarios (User list).

Se generard un fichero Excel que contendrd la siguiente informacién para cada material
inventariable de la lista:

e Nombre del usuario.

e Organizacion del usuario.
e E-mail del usuario.

e Teléfono del usuario.

Se podra imprimir o salvar como fichero Excel la lista de usuarios.
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6 HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS

LLAMA proporciona la funcionalidad para llevar a cabo la importacion de registros, la gestion
de copias de seguridad y la recuperacion de las mismas.

6.1 Importar registros

6.1.1 Importar Material inventariable

Un grupo de materiales inventariables pueden ser importados a LLAMA usando la herramienta
Importar Registros.

Para acceder a esta funcionalidad, hay que desplegar el nodo del arbol Herramientas
Administrativas (Administrative Tools) y seleccionar Importar registros (Import records).

Se abrird en la parte izquierda de la pagina la pestafia Importar registros (Import records).
Solo el Administrador tiene acceso a esta funcionalidad.

Se abriréa el siguiente formulario:

LLAMA - Laboratory Management

& admin g) User Manual | @ Log Out
Copyright © 2010 FRACTAL SLNE e & 9

Menu Home » Import records ]
Organizations

& Projects E
Select the data type you want to import to the database tables :

Capital equipments
% Capital equipments Consumables

"
&
# [ Documents
,
# & Consumables Documents

® & Users Choose the operative system used to generate the text file :
= 4 Administrative Tools W

4 Backups Choose the textfile:

4 Import records s ye——

Importdata |

Note:

o Click here to download the template file to import capital equipments
o Click here to download the template file to import consumables
o Click here to download the template file to import documents

Figura 63: Importar un grupo de materiales inventariables

Como se explica en el formulario, el fichero de texto, donde se encuentra la informacién de cada
material inventariable que se quiere importar, debe prepararse con antelacion al uso de esta
herramienta.

Una plantilla de este fichero de texto esta disponible en el formulario Importar registros (ver
nota al final del formulario). Debe seguir las instrucciones incluidas en la plantilla para rellenar
correctamente el fichero.

Cuando el fichero de la plantilla se haya completado, se generard el fichero que finalmente se va
a importar. Para generar el mismo es importante seguir las indicaciones que se incluyen
continuacion (estas instrucciones se proporcionan para OpenOffice Calc, unas instrucciones
similares pueden ser usadas con otras aplicaciones para generar el fichero de texto con el
formato requerido):

7



LLAMA Manual de Usuario
Edicion 1.G

q

S = FRACTAL SLHE

= En el mend Archivo, seleccionar Guardar como vy el filtro “Texto CSV text”.
= Seleccionar “Mantener el formato actual”.

=  Elegir “Unicode (UTF-8)” como juego de caracteres, “{Tab}” como separador de
campo and “ " como separador de texto.

Una vez que el fichero de datos esta preparado, se puede empezar la importacién de los
materiales inventariables en el formulario de LLAMA:

= Introducir los siguientes campos (todos los campos obligatorios estan resaltado
en negrita en el formulario):

= Seleccione que tipo de datos desea importar a las tablas de la
aplicacidn: Elegir la opcién Material inventariable (Capital equipments).

= Seleccione el sistema operativo con el que se ha generado el fichero de
datos: Seleccione uno de los sistemas operativos de la lista.

= Seleccione el fichero de datos: Haga clic en el boton Examinar... para
seleccionar el fichero de datos en la ventana de exploracion.

= Seleccionar Importar datos (Import data).
Se llevara a cabo la importacion de los materiales inventariables.
Se podran visualizar los mismos siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.4.2.

Nota: En caso de que aparezca algun problema para realizar la importacién, consultar en la
seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

6.1.2 Importar Material fungible

Un grupo de materiales fungibles pueden ser importados a LLAMA usando la herramienta
Importar Registros.

Para acceder a esta funcionalidad, hay que desplegar el nodo del arbol Herramientas
Administrativas (Administrative Tools) y seleccionar Importar registros (Import records).

Se abrira en la parte izquierda de la pagina la pestafia Importar registros (Import records).
Solo el Administrador tiene acceso a esta funcionalidad.
Se abrira el formulario (ver Figura 60).

Como se explica en el formulario, el fichero de texto, donde se encuentra la informacién de cada
material fungible que se quiere importar, debe prepararse con antelacion al uso de esta
herramienta.

Una plantilla de este fichero de texto esta disponible en el formulario Importar registros (ver
nota al final del formulario). Debe seguir las instrucciones incluidas en la plantilla para rellenar
correctamente el fichero.

Cuando el fichero de la plantilla se haya completado, se generara el fichero que finalmente se
importard. Para generar el mismo es importante seguir las indicaciones que se incluyen a
continuacion (estas instrucciones se proporcionan para OpenOffice Calc, unas instrucciones
similares pueden ser usadas con otras aplicaciones para generar el fichero de texto con el
formato requerido):
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= En el mend Archivo, seleccionar Guardar como y el filtro “Texto CSV text”.
= Seleccionar “Mantener el formato actual”.

=  Elegir “Unicode (UTF-8)” como juego de caracteres, “{Tab}” como separador de
campo and “ " como separador de texto.

Una vez que el fichero de datos esta preparado, se puede empezar la importacién de los
materiales inventariables en el formulario de LLAMA:

= Introducir los siguientes campos (todos los campos obligatorios estan resaltados
en negrita en el formulario):

= Seleccione que tipo de datos desea importar a las tablas de la
aplicacidn: Elegir la opcién Material fungible (Consumables).

= Seleccione el sistema operativo con el que se ha generado el fichero de
datos: Seleccione uno de los sistemas operativos de la lista.

= Seleccione el fichero de datos: Haga clic en el boton Examinar... para
seleccionar el fichero de datos en la ventana de exploracion.

= Seleccionar Importar datos (Import data).
Se llevaré a cabo la importacion de los materiales fungibles.
Se podran visualizar los mismos siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.5.2

Nota: En caso de que aparezca algun problema para realizar la importacion, consultar en la
seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

6.1.3 Importar Documentos

Un grupo de documentos pueden ser importados a LLAMA usando la herramienta Importar
Registros.

Para acceder a esta funcionalidad, hay que desplegar el nodo del arbol Herramientas
Administrativas (Administrative Tools) y seleccionar Importar registros (Import records).

Se abriré en la parte izquierda de la pagina la pestafia Importar registros (Import records).
Solo en Administrador tiene acceso a esta funcionalidad.
Se abrira el formulario (ver Figura 60).

Como se explica en el formulario, el fichero de texto, donde se encuentra la informacion de cada
documento que se quiere importar, debe prepararse antes de ir al formulario para importar
registros.

Una plantilla de este fichero de texto esta disponible en el formulario Importar registros (ver
nota al final del formulario). Debe seguir las instrucciones incluidas en la plantilla para rellenar
correctamente el fichero.

Cuando el fichero de la plantilla se haya completado, se generara el fichero que finalmente se
importard. Para generar el mismo es importante seguir las indicaciones que se incluyen a
continuacion (estas instrucciones se proporcionan para OpenOffice Calc, unas instrucciones
similares pueden ser usadas con otras aplicaciones para generar el fichero de texto con el
formato requerido):
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= En el mend Archivo, seleccionar Guardar como vy el filtro “Texto CSV text”.

= Seleccionar “Mantener el formato actual”.

= Elegir “Unicode (UTF-8)” como juego de caracteres, “{Tab}” como separador de
campo and “ " como separador de texto.

Con el fichero de datos preparado, se puede empezar la importacion de los materiales
inventariables:

= Introducir los siguientes campos (todos los campos obligatorios estan resaltados
en negrita en el formulario):

= Seleccione que tipo de datos desea importar a las tablas de la
aplicacion: Elegir la opcién Documentos (Documents).

= Seleccione el sistema operativo con el que se ha generado el fichero de
datos: Seleccione uno de los sistemas operativos de la lista.

= Seleccione el fichero de datos: Haga clic en el boton Examinar... para
seleccionar el fichero de datos en la ventana de exploracion.

= Seleccionar Importar datos (Import data).
Se llevaré a cabo la importacion de los materiales fungibles.
Se podran visualizar los mismos siguiendo los pasos descritos en la seccion 5.3.2.

Nota: En caso de que aparezca algun problema para realizar la importacion, consultar en la
seccién 7, donde se proporciona una guia sobre como solucionar diferentes problemas.

6.2 Gestion de Copias de Seguridad
LLAMA proporciona la herramienta para realizar copias de seguridad.
Las copias de seguridad que LLAMA puede realizar son las siguientes:
= Copia de seguridad de la base de datos de LLAMA
= Copia de seguridad de la aplicacion Web LLAMA
= Copia de seguridad de la documentacion de la aplicacion Web LLAMA

Solo el Administrador tiene acceso a esta funcionalidad para realizar las copias de seguridad de
LLAMA.

6.2.1 Copiade Sequridad de la base de datos de LLAMA

Para acceder a esta funcionalidad, hay que desplegar el nodo del arbol Herramientas
Administrativas (Administrative Tools) y seleccionar Backups.

Se abrird en la parte izquierda de la p4gina la pestafia Backups.
Solo el Administrador tiene acceso a esta funcionalidad.

Se abriréa el siguiente formulario:
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Menu Home # Import records l.a Backups |
# « Organizations

Select the backup type you want to do :

# & Projects Web application backup

# [ Documents © Documentation backup

+ & Capital equipments Database backup

+ % Consumables Execute backup

# & Users
= & Administrative Tools
4 Backups

4 Import records

Figura 64: Realizacion de la copia de seguridad de la base de datos de LLAMA
= Introducir el siguiente campo:

= Seleccione el tipo de Backup que desea realizar: Elegir la opcion Backup
de la base de datos (Database backup).

= Seleccionar Ejecutar backup (Execute backup).

Se realizara la copia de seguridad de la base de datos de LLAMA.

Nota: En caso de que aparezca algin problema para llevar a cabo la copia de seguridad,
consultar en la seccién 7, donde se proporciona una guia sobre cémo solucionar diferentes
problemas.

6.2.2 Copia de sequridad de la Aplicacién Web LLAMA

Para acceder a esta funcionalidad, hay que desplegar el nodo del arbol Herramientas
Administrativas (Administrative Tools) y seleccionar Backups.

Se abriré en la parte izquierda de la pagina la pestafia Backups.
Solo en Administrador tiene acceso a esta funcionalidad.
Se abrird el formulario (ver Figura 61).

= Introducir el siguiente campo:

= Seleccione el tipo de Backup que desea realizar: Elegir la opcion Backup
de la aplicacion web (Web application backup).

= Seleccionar Ejecutar backup.

Se realizard la copia de seguridad de la Aplicacion Web LLAMA.
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Nota: En caso de que aparezca algun problema para llevar a cabo la copia de seguridad,
consultar en la seccién 7, donde se proporciona una guia sobre cémo solucionar diferentes
problemas.

6.2.3 Copiade Sequridad de la documentacién de LLAMA

Para acceder a esta funcionalidad, hay que desplegar el nodo del arbol Herramientas
Administrativas (Administrative Tools) y seleccionar Backups.

Se abriré en la parte izquierda de la pagina la pestafia Backups.
Solo el Administrador tiene acceso a esta funcionalidad.
Se abrira el formulario (ver Figura 61).

= Introducir el siguiente campo:

= Seleccione el tipo de Backup que desea realizar: Elegir la opcion Backup
de la documentacion (Doucmentation backup).

= Seleccionar Ejecutar backup.
Se realizara la copia de seguridad de la documentacion de LLAMA.

Nota: En caso de que aparezca algiun problema para llevar a cabo la copia de seguridad,
consultar en la seccién 7, donde se proporciona una guia sobre cémo solucionar diferentes
problemas.

7 RESOLUCION DE PROBLEMAS

En esta seccién se proporcionan una guia para ayudar al usuario en la resolucion de los
problemas que puedan darse en la aplicacion.

1. No se puede crear un usuario, organizacion, proyecto o otro tipo de dato

Este problema puede darse cuando no se introducen todos los campos obligatorios
(resaltados en negrita), o se trata de crear un registro repitiendo un campo univoco (por
ejemplo, en los usuarios el nombre de usuario debe ser univoco, en las organizaciones,
proyectos, documentos, materiales inventariables y materiales fungibles el codigo debe
ser univoco, si este campo esta repetido en otro registro, el nuevo registro no podréa ser
creado).

2. No se puede modificar las propiedades de un usuario, organizacion, proyecto o otro
tipo de dato

Este problema puede darse si el usuario esta intentando modificar las propiedades de un
registro sin tener en cuenta las restricciones asociadas a cada campo, las cuales se
describen en cada una de las secciones dedicada a la creacion de registros.

3. No se visualiza una organizacion determinada

Si el usuario no puede encontrar una determinada organizacion puede ser debido a que e
el usuario no tiene los permisos necesarios para visualizar dicha organizacion.
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Revisar con el Administrador o el gestor de organizacién de la organizacion que el
usuario esté autorizado en esta organizacion (como gestor, autorizado o con permisos de
visualizacién en algun proyecto de la organizacion).

No se visualiza un proyecto determinado

Si el usuario no puede encontrar un determinado proyecto puede ser debido a que el
usuario no tiene los permisos necesarios para visualizar dicho proyecto.

Revisar con el Administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece proyecto o
el gestor del proyecto que el usuario esta autorizado en este proyecto (como autorizado
0 con permisos de visualizacion en el proyecto).

No se visualiza un material inventariable determinado, un material fungible
determinado un documento determinado

Si el usuario no puede encontrar un determinado material/documento puede ser debido a
gue el wusuario no tiene los permisos necesarios para Vvisualizar dicho
material/documento.

Revisar con el Administrador, el gestor de la organizacion a la que pertenece proyecto
donde esta registrado el documento/material o el gestor del proyecto donde esta
registrado el documento/material que el usuario esta autorizado en dicho proyecto
(como autorizado o con permisos de visualizacion en el proyecto).

No se visualiza un botén de accién determinado

Si el usuario quiere hacer una accion determinada y el bot6n no aparece, puede ocurrir
lo siguiente:

= ;Tiene el usuario los permisos necesarios para realizar la accion?

i. Revisar otra vez la informacion relativa a los permisos necesarios para
poder realizar dicha accién en la seccién correspondiente. El tipo de
usuarios que pueden realizar una determinada accidn esta indicado en la
seccion donde se describe la accion.

ii. Revisar con el Administrador que el usuario tenga los permisos
adecuados para realizar dicha accion.

El fichero no sube correctamente al servidor web.

Este problema puede ocurrir cuando el navegador del usuario estd bloqueando las
ventanas emergentes. En este caso, debe dirigirse al mena preferencias y afadir el sitio
web LLAMA como excepcion de bloqueo de ventanas emergentes.

Si el problema sigue sin solucionarse, consultar con el Administrador del sistema.
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